
SALINAN

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 119 TAHUN 2017 

TENTANG

PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN SERTA TUGAS POKOK 

PEJABAT PENCATATAN SIPIL DAN PETUGAS REGISTRASI

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e te n tu an  Pasal 11 ayat (2)

dan  Pasal 12 ayat (3) U ndang-U ndang Nomor

23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  

sebagaim ana  telah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang Nomor

24 T ahun  2013 ten tang  P e ru b ah an  a ta s  U ndang-U ndang 

Nomor 23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi 

K ependudukan , sehingga perlu  pedom an pengangkatan  

dan  pem berhen tian  se rta  tu g as pokok pe jabat p en ca ta tan  

sipil d an  pe tugas registrasi;

b. bahw a P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 

18 T ahun  2010 ten tan g  Pedom an Pengangkatan  dan  

P em berhentian  se rta  Tugas Pokok Pejabat P enca ta tan  Sipil 

d an  Petugas Registrasi su d a h  tidak  sesua i dengan 

perkem bangan  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  sehingga 

perlu  diganti;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m en e tap k an  P e ra tu ran  

M enteri D alam  Negeri ten tan g  Pengangkatan  dan  

Pem berhen tian  se rta  Tugas Pokok Pejabat P en ca ta tan  Sipil 

dan  Petugas Registrasi;
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M engingat 1. U ndang-U ndang 23 T ahun  2006 ten ta n g  A dm inistrasi 

K ependudukan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2006 Nomor 124, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4674) sebagaim ana  telah  

d iubah , te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun

2013 ten tan g  P erubahan  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 

23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2006 Nomor 

262, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia  

Nomor 5475);

2. U ndang-U ndang Nomor 39 T ah u n  2008 ten tang

K em enterian Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2008 Nomor 166, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4916);

3. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 

Sipil Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun

2014 Nomor 6, T am bahan  L em baran N egara Republik 

Indonesia  Nomor 5494);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang

P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 

telah  beberapa  kali d iubah , te rak h ir  dengan 

U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  

K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 

ten tan g  P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 37 T ahun  2007 ten tang  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 

ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  sebagaim ana  telah 

d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 102 T ahun  

2012 ten tan g  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  

Nomor 37 T ahun  2007 ten tan g  P e laksanaan  

U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2006 ten tang  

A dm inistrasi K ependudukan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2007 Nomor 80, T am bahan  Lem baran
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M enetapkan

Negara Republik Indonesia  Nomor 4736);

6. P e ra tu ran  Presiden Nomor 25 T ah u n  2008 ten tang  

P ersyaratan  dan  T ata C ara  P endafta ran  P enduduk  Dan 

P enca ta tan  Sipil;

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI TENTANG

PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN SERTA TUGAS

POKOK PEJABAT PENCATATAN SIPIL DAN PETUGAS

REGISTRASI.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  M enteri ini yang d im aksud  dengan:

1. Pejabat P enca ta tan  Sipil yang se lan ju tn y a  d isingkat PPS 

adalah  pe jabat yang m elakukan  p e n ca ta tan  Peristiw a 

Penting yang dialam i seseorang  p ad a  D inas 

K ependudukan  dan  P enca ta tan  Sipil K abupaten /K ota , 

UPT D inas K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil 

K abupaten /K ota , Perw akilan R epublik Indonesia  dan  

In s tan si p e laksana  yang m em bidangi u ru sa n  

k ep en d u d u k an  d an  p en ca ta tan  sipil di lingkungan 

Pem erin tah  Provinsi DKI J a k a r ta  yang pengangkatannya  

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .

2. Pejabat P encata tan  Sipil di lu a r w ilayah Negara K esatuan  

Republik Indonesia  yang se lan ju tnya  d iseb u t Pejabat 

K onsuler ad a lah  pe jabat yang m elakukan  fungsi 

kekonsu leran  di Perw akilan R epublik Indonesia  yang 

d itu n ju k  se laku  Pejabat P en ca ta tan  Sipil.

3. Petugas Registrasi ad a lah  pegawai yang diberi tugas dan  

tanggung jaw ab  m em berikan  pe layanan  pelaporan  

peristiw a kep en d u d u k an  d an  peristiw a pen ting  se rta  

pengelolaan d an  penyajian  d a ta  k ep en d u d u k an  di 

d e sa /k e lu ra h a n  a ta u  n am a lainnya.

4. Pegawai Negeri Sipil yang se lan ju tn y a  d isingkat PNS 

adalah  w arga negara  Indonesia  yang m em enuhi syarat
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te rten tu , d iangkat sebagai Pegawai ASN secara  te tap  oleh 

pe jabat pem bina kepegaw aian u n tu k  m enduduk i ja b a ta n  

pem erin tahan .

5. Pegawai Pem erin tah  dengan  Perjanjian  Kerja yang 

se lan ju tnya  d isingkat PPPK ad a lah  w arga negara  Indonesia  

yang m em enuhi sy ara t te rten tu , yang d iangkat 

b e rd asa rk an  perjan jian  kerja  u n tu k  jan g k a  w ak tu  te rten tu  

dalam  ran g k a  m elak san ak an  tu g as  pem erin tahan .

6. Pegawai adalah  PNS d an  PPPK.

7. A para tu r Sipil Negara yang se lan ju tnya  d isingkat ASN 

adalah  profesi bagi PNS d an  PPPK yang  bekerja  pada  

in s tan s i pem erin tah .

8. P enduduk  ad a lah  W arga N egara Indonesia  d an  O rang 

Asing yang bertem pat tinggal di Indonesia.

9. Peristiw a K ependudukan  ad a lah  kejad ian  yang dialam i 

P enduduk  yang h a ru s  d ilaporkan  k a re n a  m em baw a ak iba t 

te rh ad ap  penerb itan  a ta u  p e ru b a h a n  K artu  Keluarga, 

K artu  T anda P enduduk  d a n /a ta u  su ra t  ke terangan  

k ep en d u d u k an  la innya m eliputi p in d ah  datang, 

p e ru b ah an  a lam at, se rta  s ta tu s  tinggal te rb a ta s  m enjadi 

tinggal tetap .

10. Peristiw a Penting ad a lah  kejad ian  yang  dialam i oleh 

seseorang  m eliputi ke lah iran , kem atian , lah ir m ati, 

perkaw inan, perceraian , pen g ak u an  an ak , pengesahan  

an ak , pengangkatan  anak , p e ru b a h a n  n am a  dan  

p e ru b a h a n  s ta tu s  kew arganegaraan .

11. P endaftaran  P enduduk  ad a lah  p e n ca ta tan  b iodata 

P enduduk , p en ca ta tan  a ta s  pe laporan  Peristiw a 

K ependudukan  d an  p en d a taan  P en d u d u k  ren tan  

A dm inistrasi K ependudukan  se rta  p en erb itan  D okum en 

K ependudukan  b e ru p a  k a rtu  iden titas a ta u  su ra t 

ke te rangan  kependudukan .

12. P enca ta tan  Sipil adalah  p en ca ta tan  Peristiw a Penting yang 

dialam i oleh seseorang dalam  reg ister P enca ta tan  Sipil 

pad a  In s tan si Pelaksana.

13. D ata K ependudukan  ada lah  d a ta  perseo rangan  d a n /a ta u  

d a ta  agregat yang te rs tru k tu r  sebagai hasil dari kegiatan
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P endaftaran  P enduduk  dan  P en ca ta tan  Sipil.

14. D inas K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil 

K abupaten /K o ta  yang se lan ju tnya  d iseb u t D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  adalah  perangkat d aerah  K abupaten /K ota  

selaku  in stansi pe laksana  yang m em bidangi u ru sa n  

adm in istrasi kependudukan .

15. U nit P elaksana  Teknis D inas K ependudukan  dan  

P enca ta tan  Sipil K abupaten /K o ta  yang se lan ju tnya  

d isebu t UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta  ad a lah  u n it 

pe layanan  u ru s a n  adm in istrasi k e p en d u d u k an  di tingkat 

kecam atan  a ta u  yang d iseb u t dengan  n am a  lain  yang 

b e rk ed u d u k an  di baw ah D isdukcapil K abupaten /K ota .

16. D esa ad a lah  desa  dan  desa  a d a t a ta u  yang d iseb u t dengan 

n am a  lain  yang se lan ju tnya  d iseb u t D esa ad a lah  k esa tu an  

m asy arak a t h u k u m  yang m em iliki b a ta s  w ilayah yang 

berw enang u n tu k  m enga tu r d an  m en g u ru s u ru sa n  

pem erin tahan , kepen tingan  m asy arak a t se tem pat 

b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asyarakat, h a k  asa l u su lan , 

d a n /a ta u  h ak  trad isional yang d iaku i d an  d ihorm ati dalam  

sistem  p em erin tahan  Negara K esatuan  Republik 

Indonesia.

17. K elurahan ad a lah  w ilayah k e rja  lu ra h  sebagai p e ra n g k a t 

D aerah K abupaten /K ota  dalam  w ilayah kerja  K ecam atan.

BAB II

PEJABAT PENCATATAN SIPIL 

Pasal 2

(1) PPS terdiri a tas:

a. Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

b. Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; dan

c. Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

(2) K husus u n tu k  Pem erin tah  Provinsi D aerah  K husus 

Ibuko ta  J a k a r ta  PPS terdiri a tas:

a. Kepala D isdukcapil Provinsi; dan

b. Kepala S u k u  D isdukcapil K abupaten /K o ta  

A dm inistrasi.
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(3) PPS sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) h u ru f  a  dan  

h u ru f  b d an  ayat (2) m eru p ak an  PPS k a re n a  jab a tan n y a .

(4) PPS sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) h u ru f  c 

m eru p ak an  PPS k a ren a  ja b a ta n n y a  sesu a i dengan 

k e te n tu an  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an .

(5) Selain PPS sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1) dan  ayat

(2) d a p a t d iangkat dari PNS la innya yang m em enuhi 

persyara tan .

Pasal 3

(1) PPS sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) h u ru f  a  

b e rk ed u d u k an  pad a  D isdukcapil K abupaten /K o ta .

(2) PPS sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) h u ru f  b 

b e rk ed u d u k an  p ad a  UPT D isdukcapil K abupaten /K ota .

(3) PPS sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (1) h u ru f  c 

b e rk ed u d u k an  pad a  perw akilan R epublik Indonesia  di lu a r 

w ilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia.

(4) PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) h u ru f  a  

b e rk ed u d u k an  pad a  D inas K ependudukan  d an  P encataan  

Sipil Provinsi.

(5) PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) h u ru f  b 

b erk ed u d u k an  pad a  S u k u  D inas K ependudukan  dan  

P enca ta tan  Sipil K o ta /K abupaten  A dm inistrasi.

(6) PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 b erk ed u d u k an  

sesua i dengan  k e p u tu san  pengangkatannya.

Pasal 4

(1) P ersyara tan  PPS k a ren a  ja b a ta n n y a  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (3) d an  ayat (4) sesuai 

dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an .

(2) P ersyara tan  pengangkatan  PPS sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 2 ayat (5), bagi PNS la innya yaitu:

a. su ra t  ke te rangan  se h a t ja sm a n i d an  rohan i 

b e rd asa rk an  hasil pem eriksaan  k e seh a tan  dari R um ah 

Sakit P em erin tah /P em erin tah  D aerah;

b. pendid ikan  m inim al sekolah lan ju tan  tingkat a ta s  a ta u  

yang sedera ja t d an  d iu tam ak an  D-IV (Diploma Empat) 

P enca ta tan  Sipil d a n /a ta u  S a rjan a  H ukum ;
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c. pangkat/go longan  paling rendah:

1) p en a ta  m u d a /IIIa  p ad a  D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  dan  D isdukcapil Provinsi D aerah 

K husus Ibuko ta  Ja k a rta .

2) pen g atu r T k.I/IId  pad a  UPT D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  se rta  S u k u  D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  A dm inistrasi Provinsi D aerah 

K husus Ibuko ta  Ja k a rta .

3) pad a  Perw akilan Republik Indonesia  di lu a r w ilayah 

Negara K esatuan  Republik Indonesia  d ia tu r sesuai 

dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .

d. PNS sebagaim ana di m ak su d  p ad a  ayat (2) h u ru f  b 

yang b u k a n  berpend id ikan  D-IV (Diploma Empat) 

p e n ca ta tan  sipil h a ru s  m em iliki b uk ti k e ik u tse rtaan  

dalam :

1) pend id ikan  d an  pe la tihan  p en ca ta tan  sipil; 

d a n /a ta u

2) b im bingan tekn is di b idang p e n ca ta tan  sipil.

Pasal 5

(1) PNS p ad a  D isdukcapil K abupaten /K o ta  yang m em enuhi 

p ersy ara tan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 

d iangkat oleh B upati/W ali Kota m enjadi PPS b e rd asa rk an  

u su la n  Kepala D isdukcapil K abupaten /K o ta .

(2) PNS pad a  UPT D isdukcapil K ab u p aten /K o ta  yang 

m em enuhi p ersy ara tan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 4 d iangkat oleh B upati/W ali Kota m enjadi PPS 

b e rd asa rk an  u su la n  Kepala UPT D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  setelah  m en d ap a t p e rse tu ju an  Kepala 

D isdukcapil K abupaten /K ota .

Pasal 6

Pengangkatan  PNS m enjadi PPS p ad a  Perw akilan Republik 

Indonesia  di lu a r  w ilayah Negara K esatuan  R epublik Indonesia  

d ia tu r  se su a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ra n  perundang- 

u n d an g an .
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Pasal 7

PNS p a d a  D isdukcapil Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  

J a k a r ta  se rta  S u k u  D isdukcapil K abupaten /K o ta  A dm inistrasi 

Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  J a k a r ta  yang m em enuhi 

p e rsy a ra tan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4, d iangkat 

oleh G u b ern u r m enjadi PPS a ta s  u su la n  Kepala D isdukcapil 

Provinsi D aerah  K husus Ibukota  Ja k a rta .

Pasal 8

(1) P engangkatan  PNS m enjadi PPS sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 5 d an  Pasal 7 d ite tap k an  dengan  K epu tusan  

B upati/W ali Kota a ta u  k e p u tu sa n  G u b ern u r u n tu k  

Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  Ja k a r ta .

(2) P engangkatan  PNS m enjadi PPS sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 6 d ite tapkan  sesu a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an

Pasal 9

(1) PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 ayat (1) 

sebelum  m elak san ak an  tugas, diam bil su m p ah  ja b a ta n  

oleh B upati/W ali Kota a ta u  G u b ern u r u n tu k  daerah  

Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  Ja k a r ta .

(2) PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 ayat (2) 

sebelum  m elak san ak an  tu g as diam bil su m p ah  ja b a ta n  

sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ra n  peru n d an g -u n d an g an .

Pasal 10

PPS sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 m em punyai 

kew enangan:

a. m elakukan  verifikasi k eb en aran  data ;

b. m elakukan  pem buk tian  p e n ca ta tan  a ta s  n am a 

jab a tan n y a ;

c. m en cata t d a ta  dalam  register a k ta  P en ca ta tan  Sipil;

d. m enerb itkan  k u tip an  a k ta  P en ca ta tan  Sipil; d an

e. m em buat c a ta ta n  pinggir pad a  a k ta -a k ta  P en ca ta tan  Sipil.
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Pasal 11

(1) D alam  m elak san ak an  kew enangan sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 10 PPS m em punyai tu g as pokok:

a. m elakukan  pem eriksaan  d a ta  P en d u d u k  sesua i dengan 

dokum en yang d ipersyara tkan ;

b. m em astikan  p en ca ta tan  sesua i dengan  dokum en yang 

d ipersyara tkan ;

c. m elakukan  p en ca ta tan  a ta s  peristiw a penting  yang 

d ilaporkan  oleh p en d u d u k  p a d a  Register Akta 

P enca ta tan  Sipil;

d. m en an d atan g an i d an  m enerb itkan  K utipan Akta 

P en ca ta tan  Sipil; dan

e. m em buat d an  m en an d atan g an i c a ta ta n  pinggir p ad a  

A kta P enca ta tan  Sipil.

(2) Selain tu g as sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) PPS 

m em punyai tugas m em buat d an  m en an d a tan g an i su ra t 

ke te rangan  p en ca ta tan  sipil.

Pasal 12

D alam  m elak san ak an  tugas pokok sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 11, PPS bertanggung  jaw ab  k ep ad a  B upati/W ali 

Kota a ta u  G u b ern u r u n tu k  Provinsi D aerah  K husus Ibukota  

Ja k a r ta .

Pasal 13

(1) Pem berhen tian  PPS karena:

a. m encapai b a ta s  u s ia  p en siu n  PNS;

b. m eninggal dunia;

c. p e rm in taan  sendiri; d a n /a ta u

d. d iberhen tikan .

(2) PPS sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  d 

d iberhen tikan  karena:

a. tidak  d a p a t m elaksanakan  tu g as pokok;

b. m elakukan  pelanggaran  disiplin  sedang  a ta u  berat; 

d an  /  a ta u

c. d iangkat dalam  ja b a ta n  lain  sesu a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .
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Pasal 14

(1) PPS p ad a  D isdukcapil K abupaten  /  Kota d iberhen tikan  oleh 

B upati/W ali Kota b e rd asa rk an  u su la n  Kepala D isdukcapil 

K abupaten  /  Kota.

(2) PPS p ad a  UPT D isdukcapil K ab u p aten /K o ta  d iberhen tikan  

oleh B upati/W ali Kota b e rd asa rk an  u su la n  Kepala UPT 

D isdukcapil K abupaten /K o ta  se te lah  m endapat 

p e rse tu ju an  Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota .

Pasal 15

PPS p ad a  Perw akilan Republik Indonesia  di lu a r w ilayah 

Negara K esatuan  Republik Indonesia  pem berhen tiannya  d ia tu r 

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 16

PPS p ad a  D isdukcapil Provinsi D aerah  K husus Ibukota  

J a k a r ta  d an  S u k u  D isdukcapil K ab u p aten /K o ta  A dm inistrasi 

Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  J a k a r ta  d iberhen tikan  oleh 

G u b ern u r a ta s  u su la n  Kepala D isdukcapil Provinsi D aerah 

K husus Ibuko ta  Ja k a rta .

Pasal 17

Pem berhen tian  PPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 14, 

Pasal 15 d an  Pasal 16 d ite tapkan  dengan  K epu tusan  

B upati/W ali Kota d a n /a ta u  K epu tusan  G ub ern u r u n tu k  

Provinsi D aerah  K husus Ibuko ta  Ja k a rta .

BAB III

PETUGAS REGISTRASI 

Pasal 18

(1) Petugas Registrasi b e rk ed u d u k an  di d e sa /k e lu ra h a n .

(2) Petugas Registrasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 

m eru p ak an  pegawai ASN.
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Pasal 19

P ersyara tan  pengangkatan  Petugas R egistrasi m eliputi:

a. su ra t ke te rangan  seh a t dari Puskesm as;

b. bagi PNS dengan  pendid ikan  m inim al sekolah lan ju tan  

tingkat a ta s  a ta u  sedera ja t d an  pangkat/go longan  paling 

ren d ah  Pengatu r M uda/IIa;

c. bagi PPPK pendid ikan  m inim al sekolah lan ju tan  tingkat 

a ta s  a ta u  yang sederajat; dan

d. memiliki b uk ti k e ik u tse rtaan  dalam :

1) pend id ikan  dan  pe la tihan  p en d afta ran  p en d u d u k  dan  

p en ca ta tan  sipil; d a n /a ta u

2) b im bingan tekn is di b idang p en d afta ran  p en d u d u k  dan  

p e n ca ta tan  sipil.

Pasal 20

(1) Petugas R egistrasi yang m em enuh i p e rsyara tan  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 19 d iangkat oleh 

B upati/W ali Kota b e rd asa rk an  a ta s  u su la n  Kepala 

D esa /L u rah  m elalui Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota .

(2) P engangkatan  Petugas Registrasi sebagaim ana  d im aksud  

pad a  aya t (1) d ite tapkan  dengan  K epu tusan  B upati/W ali 

Kota.

Pasal 21

Petugas R egistrasi sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 18, 

m em punyai tu g as pokok:

a. m em ban tu  Kepala D esa /L u rah , D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  a ta u  UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta  

dalam  m em berikan  pelayanan  p en d afta ran  p en d u d u k  dan  

p en ca ta tan  sipil; dan

b. m engelola d an  m enyajikan  lapo ran  adm in istrasi 

k ep en d u d u k an  di tingkat d e sa /k e lu ra h a n .

Pasal 22

Petugas R egistrasi dalam  m elak san ak an  tu g as pokok 

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 21, m em punyai fungsi:

a. verifikasi d an  validasi d a ta  Peristiw a K ependudukan  yang



-  12 -

d ilaporkan  oleh P enduduk  WNI;

b. verifikasi d an  validasi d a ta  Peristiw a Penting k h u su sn y a  

kelah iran , lah ir m ati dan  kem atian  yang d ilaporkan  oleh 

p en d u d u k  WNI;

c. p en ca ta tan  dalam  B uku  H arian, B uku  M utasi P enduduk  

d an  B uku  Induk  Penduduk;

d. pem rosesan  penerb itan  D okum en K ependudukan; dan

e. penghubung  dalam  penyam paian  d an  pengam bilan 

D okum en K ependudukan.

Pasal 23

Petugas R egistrasi dalam  p e lak san aan  tu g as  pokok d an  fungsi 

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 21 d an  Pasal 22 

bertanggung  jaw ab:

a. secara  fungsional kepada  K epala D isdukcapil 

K abupaten /K ota ; dan

b. secara  operasional kepada  Kepala D esa /L u rah .

Pasal 24

(1) Petugas Registrasi d ap a t d iberhen tikan , karena:

a. m encapai b a ta s  u s ia  p en siu n  PNS a ta u  selesainya 

perjan jian  kerja  u n tu k  jan g k a  w ak tu  te r ten tu  bagi 

PPPK;

b. m eninggal dunia;

c. p e rm in taan  sendiri; d a n /a ta u

d. d iberhen tikan  oleh b u p a ti/w a li kota.

(2) D iberhen tikan  sebagaim ana d im ak su d  p ad a  aya t (1) h u ru f  

d k a re n a  a lasan :

a. tidak  d a p a t m elaksanakan  tu g as pokok;

b. m elakukan  pelanggaran  disiplin sedang  a ta u  berat; 

d a n /a ta u

c. d iangkat dalam  ja b a ta n  lain  sesu a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .

(3) P em berhentian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d ite tapkan  dengan  K epu tusan  B upati/W ali Kota a ta s  

u su la n  Kepala D esa /L u rah  m elalui Kepala D isdukcapil 

K abupaten  /  Kota.
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BAB IV

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 25

P ada sa a t P e ra tu ran  M enteri ini m ulai berlaku , P era tu ran  

M enteri D alam  Negeri Nomor 18 T ahun  2010 ten tan g  Pedom an 

P engangkatan  d an  Pem berhentian  se rta  Tugas Pokok Pejabat 

P en ca ta tan  Sipil dan  Petugas R egistrasi d icab u t dan  

d inya takan  tidak  berlaku.

Pasal 26

P e ra tu ran  M enteri ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal 

d iundangkan .
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Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P era tu ran  M enteri ini dengan  penem patannya  

dalam  B erita  Negara Republik Indonesia.

D iundangkan  di J a k a r ta  

pada  tanggal 11 D esem ber 2017

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

WIDODO EKATJAHJANA

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2017 NOMOR 1765. 

Salinan  sesu a i dengan  aslinya

D itetapkan  di J a k a r ta  

pad a  tanggal 5 D esem ber 2017

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA,

ttd

TJAHJO KUMOLO


