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LAMPIRAN  

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 118 TAHUN 2017               

TENTANG  

BLANGKO KARTU KELUARGA, REGISTER  

DAN KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL 

 

 

SPESIFIKASI BLANGKO DAN FORMULASI KALIMAT KARTU KELUARGA, 

REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL, KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL DAN 

SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PPS 

 

I.  SPESIFIKASI BLANGKO DAN FORMULASI KALIMAT KARTU KELUARGA  

1. Kartu Keluarga 
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2. Formulasi Kalimat Akta Kematian 

 

Nomor Induk Kependudukan : ........................................................................... 
Personnel Registration Number 

 

 

 
 

PENCATATAN SIPIL 

REGISTRY OFFICE 
 

WARGA NEGARA …........................................ 

 NATIONALITY 

 
KUTIPAN AKTA KEMATIAN 

EXCERPT OF DEATH CERTIFICATE 
 

 
Berdasarkan Akta Kematian Nomor .......................................................................................... 
By Virtue of Death Certificate Number 
menurut stbld__________________  ............................................................................................. 
 
bahwa di 
in accordance with state gaezette that in..................................................................................... 
 
pada tanggal ............................................................................................................................. 
on date 

 
tahun ........................................................................................................................................ 
on year 

 
telah meninggal dunia seorang bernama Tn/Ny/Nn................................................................... 
a person has deceased by name of Mr/Mrs/Miss 
 
lahir di ......................................................................................................................................  
born in 
 
pada tanggal ............................................................................................................................. 
on date 
 
tahun ........................................................................................................................................ 
on year 
 
 
 

Kutipan ini  dikeluarkan................................ 
The excerpt is issued 
pada 
tanggal........................................................... 
on date 
Kepala………………………………………………….  
Head of 
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3. Formulasi Kalimat Kutipan Akta Perkawinan 

 

Nomor Induk Kependudukan: ………………………………. 
Personnel Registration Number 
 

 

 

 
PENCATATAN SIPIL 
REGISTRY OFFICE 

 
WARGA NEGARA SUAMI …………………….…………… 

            HUSBAND NATIONALITY 
 

WARGA NEGARA ISTERI  …………………….……………. 
           WIFE NATIONALITY 
 

KUTIPAN  AKTA  PERKAWINAN 
EXCERPT OF MARRIAGE CERTIFICATE 

 
Berdasarkan Akta Perkawinan Nomor  : ……………………………………………………………………. 
By Virtue of Marriage Certificate Number 
 
bahwa di ……….. …………………………………………. Pada tanggal ………….………………………….  
that in                                                                          on date 
 

…………………….. tahun ………………… ………………………….  telah tercatat perkawinan antara 
                           on year                                                          on marriage was recorded between 
 
…………………………………………………………………………………….. ………………………………………………… 

dengan 
with 

 
………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 

yang telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama/Pemuka Penghayat Kepercayaan 
which is conducted before a clergyman 
 
yang bernama………………………….……………………………………………………………….…………… 
by name 
 
pada tanggal …………………………….………………………………………………………………………….. 
on date 

 
Tahun   ……………. ………………….. …………….……………………………………………………………. 
on year 

atau 
or 
 

berdasarkan penetapan pengadilan ……………….……………………………………………….…………. 
by the court of  
Nomor……………………………………………………………………………………………………………….… 
Number  
Tanggal ………………………………………………………………………………………………………….…… 
Date  

      Kutipan ini dikeluarkan 
             The excerpt is issued 
             Pada tanggal………………………………. 
             On date 
 
            Pejabat Pencatatan Sipil ……….……… 
           Officer of Civil Registration               
 

   …………………………… 
   NIP. …………………. 

Lampiran Perjanjian Perkawinan  
Mariage Agreement Attachment  
Notaris  ………………………………………………… 
Notary  
Nomor ………………………………………………… 
Number  
Tanggal ………………………………………………. 
Date  
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4. Formulasi Kalimat Kutipan Akta Percerian 

 

NIK   : ………….………………………………… 
Number  of Population Identity  
 

 

 

 

 

PENCATATAN SIPIL 
                                                        CIVIL REGISTRATION 
 

WARGA NEGARA …………………………….……………. 

                        NATIONALITY 
 

KUTIPAN  AKTA  PERCERAIAN 
EXCERPT OF DIVORCE CERTIFICATE 

 

Berdasarkan Akta Perceraian Nomor  : ….…………………………………….…………………………….. bahwa di 
By Virtue of Divorce Certificate Number                                                                              that in 
 

……………………………………………………………… Pada tanggal …………..…………………………………….…..  

                                                                                     on date 
 

tahun …………………….……….……………….. telah  tercatat  putusan …………………………………………….  
on year                                                             recorded the judgment of 
 

…………………………………………………… Nomor …………………………………….…………………………..……. 
                                                               Number 
 

Pada tanggal ………………………………….. ……….. tahun ………………………………………………………….… 
On date                                                                      year 
 

yang menyatakan putusnya perkawinan karena perceraian antara : 
there is a termination of marriage owing to divorce between 
 
….…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

dengan 
with 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

yang perkawinannya dicatatkan di ……………………….. ………………………………………….…………..……. 
whose marriage was registered at 
 

akta perkawinan  nomor …..………………………………………………………………………………………………….  
marriage certificate number 
 

pada tanggal …………………………..………………………tahun …………………………..……………………………. 
On date                                                                           on year 
 

    Kutipan ini dikeluarkan …………………………… 
    The excerpt is issued 
    Pada tanggal….. ……………………………….…… 
    On date 
    Pejabat Pencatatan Sipil …………………….….…  
    Civil Official   
 
     ………………………….…..……… 
     NIP. …………..…………….. 
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5. Formulasi Kutipan Akta Pengakuan Anak  

 

Nomor Induk Kependudukan : …………….. 

Personel Registration Number  

 

 

 

PENCATATAN SIPIL 
                                                       REGISTRY OFFICE 

 

WARGA NEGARA …………………………….……………. 

   NATIONALITY 

 
KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK 

EXCERT OF CHILD ACKNOWLEDGEMENT CERTIFICATE 

 

Berdasarkan Akta Pengakuan Anak Nomor: ….…………………………………….. …………………………………  
By Virtue of Child Acknowledgement  Certificate Number                                                                     

 
bahwa di ……….. …………………………………………..……………………………………………………………………. 
that in 
                                                                  
seorang anak bernama  ………………….……………………………………………………………………………………    
a chlild by name of 
 

pada tanggal …………………………..………………………tahun …………………………..……………………………. 

On date                                                               on year 

                                       

telah diakui sebagai anak kandungnya oleh ................................................................................. 
has been acknowledged as their child by 
 
dan  .......................................................................................................................................... 
and   
 
 

Kutipan ini dikeluarkan ………………………………. 
The excerpt is issued 
 
pada tanggal  ……………....................................... 
on date 
 
Kepala................................................................... 
Head of 
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II. REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL  

1. Register Akta Kematian 

 

 AKTA KEMATIAN 

 

Warga Negara ......................... 

 

No.  ............................... 

Nomor :  ................................                                        
NIK      :  ................................ 
 
Pada hari ini..............................................tanggal .............................................tahun 
........................................................hadir dihadapan saya...........................................  
Kepala ......................................................................................................................... 
di ......................................... seorang pelapor bernama................................................ 
umur .............tahun, pekerjaan................................................. alamat tempat tinggal 
..........................................RT .......... RW .............. Kelurahan/Desa .......................... 
Kecamatan........................................ dengan membawa persyaratan: 

 1. ................................................................................................................................  
 2. ................................................................................................................................  
 3. ................................................................................................................................ 
 4. …………………………………………………………………………………………………………... 
melaporkan bahwa di .......................... pada hari ...............tanggal............................. 
tahun ..................................... pukul ...............................telah meninggal dunia…….. 
seorang bernama..................................NIK .......................................... lahir di .......... 
pada tanggal................................. tahun ..................................................................... 
pekerjaan..................................................................................................................... 
 .............................alamat tempat tinggal terakhir ....................................................... 
..................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ........ 
................................................... laki-laki/ perempuan. 
Ibu Kandung bernama................................ NIK.................................. lahir di ……….. 
..................... pada tanggal..................................... tahun ........................................... 
pekerjaan..................................................................................................................... 
alamat tempat tinggal terakhir ..................................................................................... 
..................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ........ 
..................................................................................................................................... 
Ayah Kandung bernama....................................................NIK...................................... 
lahir di .................................... pada tanggal..................................... tahun................ 
pekerjaan........................................................................................... .......................... 
alamat tempat tinggal terakhir ..................................................................................... 
............................................................................................................................. ........ 

.................................................................................................................................. ... 
Pencatatan Kematian inidisaksikan oleh : 
1. ......................................................... umur .........tahun, pekerjaan ...................... 

alamat tempat tinggal ............................................................................................ 
.............................................................................................................................. 
............................................................................................................................ .. 

2. .......................................................... umur .........tahun, pekerjaan ...................... 
alamat tempat tinggal ..................................................... ...................................... 
............................................................................................................................. . 

 
Setelah Akta Kematian ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh pelapor, 
saksi dan saya. 

 

tanda tangan  

     Pelapor         Pejabat Pencatatan sipil 

 

…………………..     ……………………. 
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2. Register Akta Perkawinan 

 

AKTA PERKAWINAN 
 

WARGA NEGARA (1)   …………………………… DAN WARGA NEGARA (2) ………………………….. 

 

Nomor :   (3)……………………………….. 

NIK Suami  : (4)………………………………. 

NIK Istri  : (5)……………………………….    

Pada hari ini (6)………………….…………….. tanggal (7)………………………………....… tahun (8)………………………… ……   

pukul (9)…………………..………………… … hadir dihadapan saya  (10)……………..…………………… …………………………  

Pejabat Pencatatan Sipil (11)……………………………………..……….....……di (12)………………………..………………………… 

(13) ……………….…………………………………………………………………………… tempat tanggal lahir (14)……………………  

umur (15) ….………………………………tahun, agama/ kepercayaan (16)……………………….. pekerjaan (17)…………… …. 

alamat tempat tinggal (18anak ke (20) ………..………………….……………….. laki-laki   (21) ……………………………………. 

umur (22)…….……… tahun, agama/ kepercayaan (23)…………………………  pekerjaan (24). …………………………………. 

alamat tempat.tinggal (25)……………………………………………………………………............................................................. 

............................................................................................................................. ......................................................... 

........................................dan (26)…………………………. ……………………………………umur (27) …….………….…tahun, 

Agama/Kepercayaan (28)……………………………………… pekerjaan  (29) ………...........................………………...….… … 

alamat tempat tinggal (30) ………………………………………………………………….....................................……………………. 

............................................................................................................................. ......................................................... 

........................................................................................................................................... ........................................... 

dan 

(31)……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….  

tempat tanggal lahir (32)……………………………………………………………………………………. umur (33)………….…........... 

tahun, Agama/Kepercayaan (34) ……………............................… pekerjaan (35)……….........................……………..……… 

.alamat tempat tinggal (36) ……………………………………….……………………………………………...........................………… 

............................................................................................................................. ......................................................... 

............................................................................................................................................................. ......................... 

sebelumnya pernah/belum pernah kawin dengan (37)………………………………………………………………………… anak 

ke (38) ………………………………….… perempuan (39)……….……………………………… umur (40)……………………tahun, 

 Agama/ Kepercayaan (41)…………….………............…. Pekerjaan (42)…………………………..……………………….. alamat 

tempat tinggal (43) …………………………………………………………………………….........................................................….. 

............................................................................................................................. ......................................................... 

..................................................................................................................................................................................... . 

dan 

(44)…………… ………………………………………………………………………………………… umur (45)…………………… tahun,  

Agama/Kepercayaan (46)……………......……..............................................…pekerjaan (47)…………................……………. 

alamat tempat tinggal  (48) ……………………………………………………………………………………………………………………... 

…….......................................................................................... ...................................................................................... 
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Perkawinan mereka telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama / Pemuka Penghayat Kepercayaan………………….. 

(49)….....................................………….yang bernama  (50) ........................................................................................… 

pada tanggal (51)………………….………………..….. ……….  tahun (52) …………………… di (53) ..................................... 

..………………………………………………..................................................................................................................……. 

atau  

Perkawinan  telah ditetapkan berdasarkan penetapan  pengadilan (54)…...........................................................……… 

nomor penetapan, .......................... tanggal, ..............................bulan,....................................tahun, .......................... 

Perkawinan ini disaksikan oleh: 

1.(55)…………………………….………………………………………umur (56)………..…………………….. tahun, Agama/ 

Kepercayaan (57)…………................. pekerjaan (58)………………………….  alamat tempat tinggal(59)........................... 

............................................................................................................................. ......................................................... 

2.…………………………………………………………………………umur……..……..…………….tahun,Agama/Kepercayaan……

……………….....…………………….… pekerjaan …………………............alamat tempat tinggal …..................................... 

........................................................................................................................................................................... ........... 

Dalam pencatatan perkawinan ini telah diakui dan disahkan  (60) ………………..…………………………………….anak, 

yaitu : 

1. (61)………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Akta Kelahiran nomor (62)……………………………………………………………………………………………………………. 

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Akta Kelahiran nomor…………………………………………………………………………………………………………………… 

3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………Akt

a  kelahiran nomor…………………………………………………………………………………………………………………… 

Mereka meminta kepada saya supaya mencatatkan perkawinannya dengan melampirkan persyaratan sebagai berikut: 

(58) 

1… ………………………………………………………… 6……………………………………………………………………… 

2…………………………………………………………. 7…………………………………………………………………….. 

3…………………………………………………………. 8…………………………………………………………………… 

4……………………………………………………….. 9………………………………………………………………….. 

5……………………………………………………………..  10…………………………………………………………………… 

 

Setelah Akta Perkawinan ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangai oleh para penghadap dan saya.  

Tanda tangan , 

Suami 

 

 

 

 

(63)………………………………………. 

Tanda tangan , 

Isteri 

 

 

 

 

(64)………………………………….. 
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3. Register Akta Perceraian 

 

AKTA PERCERAIAN 
 

WARGA NEGARA  (1)………………DAN WARGANEGARA(2)………….…. 
 

Nomor   : (3)………………………………..                              . 

NIK Suami  :  (4)………………………………..  

NIK Isteri   :  (5)………………………………..  

Pada hari ini (6)……………..………………..tanggal (7)………………… ……….……………………… tahun (8) 

…………………………………hadir dihadapan saya (9)…………………………………………………………………………………  

Pejabat Pencatatan Sipil (10) ………………………………………………………………seorang pelapor bernama 

(11)…………………………………………………………………………….………… umur (12)……………………………tahun, 

pekerjaan (13)…………………………………………….……………alamat tempat tinggal (14)……………………………................ 

......................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ........................................................ 

melaporkan dengan membawa putusan pengadilan (16)………………...……………………... 

……………………………….……,………nomor(16)………………………………………tanggal(17)…………………………..…….… 

tahun (18)………………………………..yang menyatakan    bahwa       putusnya        perkawinan      karena perceraian  

antara (19) ………………………………………… …………………………………………………………………………………………… 

dengan 

(20)……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

yang perkawinannya dicatatkan di (21)…………………………………………………………………………..……………..…………… 

akta perkawinan nomor (22) ..……………………………tanggal(23)………………………………tahun (24)…………………….. 

dan surat keterangan Panitera Pengadilan Negeri. (25)………………………………………………………………………………. 

Nomor  (26)…………………………………….…tanggal (27)…………………………………tahun (28)…..…………………….yang 

menyatakan bahwa putusan tersebut telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap.   

Tanda tangan 

Pelapor 

 

 

 

(29)…………………………….. 

  

 

Pejabat Pencatatan Sipil 

(30)…………. 

…………………. ………………………… 

 

 

(31)………………………………………… 
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4. Register Akta Pengakuan Anak 

 

No. ……… 

AKTA PENGAKUAN ANAK                  

Warga Negara  ….…………………… 

 

Nomor Akta   : ………………………………. 

NIK Penghadap Pertama  : ………………………………. 

NIK Penghadap Kedua : ………………………………. 

 

Pada hari ini ……….. tanggal ………bulan…………………… tahun…………..pukul…..……… hadir 
dihadapan saya………………………………………….………………………………………….. Kepala 
……………………………………………………………………………….…………………… di 
……………………………………………………………………………………………………………. 

1. ……………………………………………………………………. umur ……… tahun………………. 
pekerjaan.……………………………………………………………………………………………… alamat 
tempat tinggal ……………………………………………………………………….………… 
……………….……………………………….…………………………………………………………...………
…………………………………………………………………………………………………… 

2. …………………………………………………………… umur ……. tahun…………………….. 
pekerjaan.……………………………………………………………………………………………….. 
alamat tempat tinggal…………………………………………………………………….……………. 
………………………….……………………………………………………………………………………………
………………… .……………….……………………………….…………………………… 

Menerangkan kepada saya bahwa  mereka mengakui seorang anak laki-laki/perempuan 
bernama…………………………………………………..………………………………………………… lahir 
di ………………………..……………………….. pada tanggal …………..……….…………. 
tahun…………………………………………………… pukul ………………….………………… dari ibunya 
bernama……………………………………………………………………………………………. Kelahiran 
anak  tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran nomor …..…………………. tanggal 
…………………………………………………………………. tahun ……….…………………  

Pencatatan Pengakuan Anak disaksikan oleh : 

1. ………………………………………………………………….. umur..………tahun .……………... 
pekerjaan.………………………… alamat tempat tinggal ………………….………..………… 
……………..……………….………………………………………………………………………………………
………………….. ………………………….. ……………………………………………….. 

2. …………………………………………………………….. umur …………tahun…….……………... 
pekerjaan.………………………… alamat tempat tinggal ………………….………..………… 
……………..………………………………….……………………………………………………………………
……………………………………………………. …………………………………………..  

Setelah Akta Pengakuan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh para 
penghadap, saksi dan saya. 

 
Tanda tangan 

Penghadap Pertama, 
 
 

…………………………… 
 

 Tanda tangan 
Penghadap Kedua, 

 
 

…………………………… 
 

 Kepala……………………………
………………….......................
........................................... 
 
 
 

 

      
Tanda tangan 
Saksi Pertama, 

 
 

…………………………… 
 

 Tanda tangan 
Saksi Kedua, 

 
 

…………………………… 
 

 …………………………………………
…………………… 
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III. KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL 

   1. Kutipan Akta Kematian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 32 - 

 

2. Kutipan Akta Perkawinan 
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3. Kutipan Akta Perceraian 
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4. Kutipan Akta Pengakuan Anak 
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IV.  SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PEJABAT PENCATATAN SIPIL 

 

1) Stempel jabatan Pejabat Pencatatan Sipil berbentuk lingkaran, terbuat 

dari bahan karet sintetik kualitas tinggi dengan huruf Arial pica 7. 

2) Bentuk stempel jabatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri   

dari : 

a. garis lingkaran luar; 

b. garis lingkaran tengah; 

c. garis lingkaran dalam; 

d. garis mendatar dalam garis lingkaran dalam; 

e. isi stempel.  

3) Ukuran stempel meliputi : 

a. Garis tengah lingkaran luar adalah 4 cm; 

b. Garis tengah lingkaran tengah adalah 3,8 cm; 

c. Garis tengah lingkaran dalam adalah 2,7 cm; 

d. Jarak antara 2 (dua) garis yang terdapat dalam lingkaran dalam 

maksimal 1 cm; 

e. Garis mendatar dalam garis lingkaran dalam; 

f. Jarak antara 2 (dua) garis yang terdapat dalam garis lingkaran dalam 

maksimal 2 cm. 

4) Bentuk Stempel Jabatan Pejabat Pencatatan Sipil 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 cm 

3,8 cm 4 cm 2,7 cm 

1. Contoh stempel jabatan Pejabat Pencatatan Sipil pada Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil kabupaten/kota. 

XXX 

XX 

X 

X : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN 

   SIPIL 

XX : NAMA KABUPATEN/KOTA 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL 

 

 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL 
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MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA, 

                ttd 

 TJAHJO KUMOLO 

Salinan sesuai dengan aslinya 
KEPALA BIRO HUKUM, 

 
 

 
 

  WIDODO SIGIT PUDJIANTO 
  Pembina Utama Madya (IV/d) 

  NIP. 19590203 198903 1 001. 
  

 

 

XXX 

X 

XX 

X 

2. Contoh stempel jabatan Pejabat Pencatatan Sipil pada UPT Instansi 

Pelaksana Kependudukan dan Nama UPT Instansi Pelaksana. 

 

 

X : UPT INSTANSI PELAKSANA 

XX : NAMA UPT INSTANSI PELAKSANA 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL   

           UPT INSTANSI PELAKSANA 

 

 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL   

              UPT INSTANSI PELAKSANA 

3.  Contoh stempel jabatan Pejabat Pencatatan Sipil pada Konsulat 

Jenderal/Konsulat R.I 

X : KONSULAT JENDERAL/KONSULAT 

XX : REPUBLIK INDONESIA 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL   

            NAMA KOTA 

 

 

 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL   

              NAMA KOTA 

XX 


