
MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 118 TAHUN 2017 

TENTANG

BLANGKO KARTU KELUARGA, REGISTER DAN 

KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  pen ingkatan  pelayanan  A dm inistrasi

K ependudukan  yang profesional, m em enuhi s ta n d a r 

teknologi inform asi, d inam is, tertib  dalam  pencapaian  

pelayanan  prim a yang m enyelu ruh , perlu  m engatu r 

s tan d arisa s i m engenai Spesifikasi, Form ulasi Kalimat, 

Pengadaan d an  Pengendalian te rh ad ap  Blangko K artu 

Keluarga, Register dan  K utipan Akta P en ca ta tan  Sipil;

b. bahw a K epu tusan  M enteri Dalam  Negeri Nomor 

94 T ahun  2003 ten tan g  Spesifikasi, Pengadaan dan  

Pengendalian  Blangko K artu Keluarga, K artu  T anda 

P enduduk, B uku  Register A kta dan  K utipan  Akta C ata tan  

Sipil perlu  d isesua ikan  dengan  d inam ika p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an  sehingga perlu  diganti;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m en e tap k an  P era tu ran  

M enteri D alam  Negeri ten tan g  Blangko K artu  Keluarga, 

Register dan  K utipan Akta P en ca ta tan  Sipil;
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M engingat 1. U ndang-U ndang 23 T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi 

K ependudukan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ahun  2006 Nomor 124, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4674) sebagaim ana telah  

d iubah , te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 24 T ahun  

2013 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 

T ahun  2006 ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  

(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2006 Nomor 

262, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  

Nomor 5475);

2. U ndang-U ndang Nomor 39 T ah u n  2008 ten tang

K em enterian Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  

T ahun  2008 Nomor 166, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 4916);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tang

Pem erin tahan  D aerah (Lem baran N egara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 

telah  beberapa  kali d iubah , te rak h ir dengan 

U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  

K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 

ten tan g  Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

4. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 37 T ah u n  2007 ten tang  

P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 

ten tan g  A dm inistrasi K ependudukan  sebagaim ana  telah  

d iubah  dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 102 T ahun  

2012 ten tan g  P erubahan  a ta s  P e ra tu ran  Pem erintah 

Nomor 37 T ahun  2007 ten ta n g  P e laksanaan  

U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2006 ten tang  

A dm inistrasi K ependudukan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2007 Nomor 80, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 4736);

5. P e ra tu ran  Presiden Nomor 25 T ah u n  2008 ten tang
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M enetapkan

P ersyara tan  d an  T ata  C ara  P endafta ran  P enduduk  Dan 

P encata tan  Sipil;

6. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 57 T ahun  2015 

ten tan g  Spesifikasi Blangko S erta  Form ulasi Kalim at 

D alam  Register Akta P engesahan  A nak d an  K utipan Akta 

Pengesahan  Anak (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2015 Nomor 1134);

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 9 T ahun  2016 

ten tan g  P ercepatan  Peningkatan  C akupan  Kepemilikan 

Akta K elahiran (Berita Negara R epublik Indonesia  T ahun  

2016 Nomor 325);

MEMUTUSKAN:

: PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI TENTANG BLANGKO

KARTU KELUARGA, REGISTER DAN KUTIPAN AKTA

PENCATATAN SIPIL.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  M enteri ini yang d im aksud  dengan:

1. Blangko K artu K eluarga d an  A kta P en ca ta tan  Sipil adalah  

ce takan  K artu  K eluarga d an  Akta P en ca ta tan  Sipil yang 

belum  diisi.

2. Spesifikasi Blangko ad a lah  u ra ia n  ten tan g  m ateri b ah an  

baku , desain , u k u ra n  b esaran , w arna, ta n d a  pengam an 

d an  elem en d a ta  yang d ice tak  dalam  Blangko K artu 

K eluarga d an  Akta P enca ta tan  Sipil.

3. K artu  K eluarga yang se lan ju tnya  d isingkat KK adalah  

k a rtu  iden titas keluarga yang m em uat d a ta  ten tan g  nam a, 

su s u n a n  d an  h u b u n g an  dalam  keluarga, se rta  iden titas 

anggota  keluarga.

4. Akta P encata tan  Sipil ad a lah  Register A kta P encata tan  

Sipil dan  K utipan Akta P enca ta tan  Sipil.

5. Register Akta P encata tan  Sipil ad a lah  dafta r yang m em uat 

d a ta  au ten tik  m engenai peristiw a penting  m eliputi 

ke lah iran , kem atian , perkaw inan, perceraian , pengakuan
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anak , pengesahan  an ak  yang d ite rb itkan  d an  d isah k an  

oleh pe jabat berw enang b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an .

6. K utipan Akta P enca ta tan  Sipil ad a lah  K utipan d a ta  

au ten tik  yang m engutip  sebag ian  dari reg ister Akta 

P encata tan  Sipil yang d ite rb itkan  d an  d isah k an  oleh 

pe jabat berw enang b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an .

7. Peristiw a K ependudukan  ad a lah  kejad ian  yang dialam i 

P enduduk  yang h a ru s  d ilaporkan  k a re n a  m em baw a ak iba t 

te rh ad ap  penerb itan  a ta u  p e ru b a h a n  K artu  Keluarga, 

K artu T anda P enduduk  d a n /a ta u  su ra t  ke te rangan  

k ep en d u d u k an  la innya m eliputi p in d ah  datang , 

p e ru b ah an  a lam at, se rta  s ta tu s  tinggal te rb a ta s  m enjadi 

tinggal tetap .

8. Peristiw a Penting adalah  kejad ian  yang dialam i dalam  

keh idupan  seseorang  m eliputi ke lah iran , lah ir m ati, 

kem atian , perkaw inan, perceraian , pem batalan  

perkaw inan, pengangkatan , p en g ak u an  d an  pengesahan  

anak , p e ru b a h a n  nam a, p e ru b a h a n  s ta tu s  

kew arganegaraan  d an  peristiw a pen ting  lainnya.

9. Peristiw a Penting Lainnya ad a lah  peristiw a m engenai 

s ta tu s  seseorang  yang d ik u k u h k an  m elalui penetapan  

Pengadilan Negeri yang d ica ta tk an  p ad a  D inas 

K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil K abupaten /K ota , 

a n ta ra  lain  p e ru b a h a n  jen is  kelam in.

10. C a ta tan  Pinggir ada lah  c a ta ta n  m engenai p e ru b ah an  

s ta tu s  a ta s  terjad inya peristiw a pen ting  dalam  b en tu k  

c a ta ta n  p ad a  bagian pinggir a k ta  a ta u  bag ian  belakang 

k u tip an  a k ta  oleh pe jabat P en ca ta tan  Sipil.

11. Pejabat P enca ta tan  Sipil yang se lan ju tn y a  d isingkat PPS 

ad a lah  pe jabat yang m elakukan  p e n ca ta tan  Peristiw a 

Penting yang dialam i seseorang  p ad a  D inas 

K ependudukan  d an  P enca ta tan  Sipil K abupaten /K ota , 

UPT D inas K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil 

K abupaten /K o ta , Perw akilan R epublik Indonesia  dan  

In s tan si p e laksana  yang m em bidangi u ru sa n
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k ep en d u d u k an  d an  p e n ca ta tan  sipil di lingkungan 

Pem erin tah  Provinsi DKI J a k a r ta  yang pengangkatannya  

sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

12. Pelayanan P engu rusan  Akta K elahiran secara  daring 

adalah  p roses p en g u ru san  a k ta  ke lah iran  yang pengirim an 

d a ta /b e rk a s  p e rsy ara tan n y a  d ilakukan  dengan  m edia 

elektronik  yang berbasis web dengan  m em anfaa tkan  

fasilitas teknologi kom unikasi d an  inform asi.

13. Nomor Induk  K ependudukan , yang se lan ju tn y a  d isingkat 

NIK, ad a lah  nom or iden titas P enduduk  yang bersifat u n ik  

a ta u  khas, tunggal d an  m elekat p ad a  seseorang  yang 

te rdafta r sebagai P enduduk  Indonesia.

14. D inas K ependudukan  d an  P en ca ta tan  Sipil 

K abupaten /K ota , yang se lan ju tnya  d iseb u t D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  ad a lah  pe ran g k a t daerah  

K abupaten /K o ta  se laku  in s tan s i p e lak san a  yang 

m em bidangi u ru sa n  adm in istrasi k ep endudukan .

15. U nit P elaksana  Teknis D inas K ependudukan  dan  

P encata tan  Sipil K abupaten /K o ta , yang se lan ju tnya  

d isebu t UPT D isdukcapil K ab u p aten /K o ta  ad a lah  u n it 

pe layanan  u ru sa n  adm in istrasi k ep en d u d u k an  di tingkat 

kecam atan  a ta u  yang d iseb u t dengan  n am a  lain yang 

b erk ed u d u k an  di baw ah D isdukcapil K abupaten /K ota .

Pasal 2

R uang lingkup P era tu ran  M enteri ini m eliputi:

a. blangko k a rtu  keluarga;

b. blangko register a k ta  p en ca ta tan  sipil;

c. blangko k u tip an  a k ta  p en ca ta tan  sipil;

d. penerb itan  kem bali register d an  k u tip a n  a k ta  p en ca ta tan  

sipil; d an

e. pengadaan  blangko.

BAB II

BLANGKO KARTU KELUARGA 

Pasal 3

(1) Blangko KK m eliputi spesifikasi blangko d an  form ulasi
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kalim at.

(2) Spesifikasi blangko sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

terdiri a tas:

a. b a h an  baku;

b. desain;

c. u k u ran ; dan

d. w arna.

(3) Form ulasi kalim at sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

m em uat:

a. ke te rangan  m engenai kolom isian; d a n /a ta u

b. u ra ia n  kata .

(4) K eterangan m engenai kolom isian  sebagaim ana  d im aksud  

pad a  ayat (3) h u ru f  a  m em uat:

a. nom or K artu  Keluarga;

b. n am a  lengkap kepala  ke luarga  d an  anggota  keluarga;

c. NIK;

d. jen is  kelam in;

e. a lam at;

f. tem p at lahir;

g. tanggal lahir;

h. agam a;

i. pendidikan;

j. pekerjaan;

k. s ta tu s  perkaw inan;

l. s ta tu s  h u b u n g a n  dalam  keluarga;

m. kew arganegaraan;

n. dokum en  imigrasi; dan

o. n a m a  orang  tua.

(5) Selain K eterangan m engenai kolom isian  sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (4) ju g a  m em u a t kolom:

a. tem p at d an  tanggal p en an d a tan g an an ; dan

b. nom enk la tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  tan d a  

tan g an  kepala  D isdukcapil K abupaten /K ota ;

c. n a m a  d an  tan d a  tangan  kepala  keluarga; dan

d. ke te rangan  4 (empat) lem bar ran g k ap  u n tu k :

1) kepala  keluarga;
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2) ru k u n  tetangga a ta u  n am a  lainnya;

3) d e sa /k e lu ra h a n  a ta u  n am a  lainnya; dan

4) kecam atan  a ta u  n am a lainnya.

BAB III

BLANGKO REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL

Pasal 4

Blangko Register Akta P encata tan  Sipil m eliputi:

a. reg ister a k ta  kelahiran;

b. reg ister a k ta  kem atian;

c. reg ister a k ta  perkaw inan;

d. reg ister a k ta  perceraian;

e. reg ister a k ta  pengakuan  anak; dan

f. reg ister a k ta  pengesahan  anak .

Pasal 5

(1) Blangko register ak ta  p en ca ta tan  sipil m eliputi spesifikasi 

blangko d an  form ulasi kalim at.

(2) Spesifikasi blangko sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

terdiri a tas:

a. b a h an  baku;

b. desain;

c. u k u ran ;

d. w arna; dan

e. ju m lah  halam an .

(3) Form ulasi kalim at sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

m eru p ak an  u ra ia n  elem en d a ta  dalam  register Akta 

P enca ta tan  Sipil.

Pasal 6

P enga tu ran  Register a k ta  ke lah iran  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 4 h u ru f  a  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d ang -undangan .

Pasal 7

Register a k ta  kem atian  sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 4 

h u ru f  b d ib u a t dalam  Form ulasi ka lim at yang m em uat:
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a. kew arganegaraan;

b. nom or ak ta;

c. NIK;

d. hari, tanggal, b u lan  d an  ta h u n  p en ca ta tan ;

e. n am a  d an  tem pat k ed u d u k an  PPS;

f. n am a  d an  NIK pelapor;

g. d a ta  p ersy ara tan  yang dilam pirkan;

h. n am a  tem pat peristiw a kem atian;

i. d a ta  kem atian  (hari, tanggal, bu lan , ta h u n , jam  kem atian);

j . p e rn y a taan  m engenai peristiw a kem atian  /  m eninggal dunia;

k. sebab  kem atian;

l. n am a  d an  NIK yang m eninggal dunia;

m. jen is  kelam in yang m eninggal dunia;

n. n am a  dan  NIK orang tu a  yang m eninggal dun ia;

o. p en e tap an  p e n g a d ila n /su ra t k e te rangan  dari m askapai 

penerbangan  bagi kem atian  yang tidak  d iketahu i 

jenazahnya; a ta u

p. berita  aca ra  kepolisian bagi jen azah  yang  tidak  d iketahu i 

identitasnya;

q. iden titas 2 (dua) orang  saksi, terd iri a tas:

1) nam a;

2) NIK;

3) um u r;

4) agam a/kepercayaan ;

5) pekerjaan; dan

6) a lam at tem pat tinggal.

r. n am a  d an  ta n d a  tan g an  pelapor; (pilihan, b u k an  

m andatori)

s. tem pat, tanggal, b u lan  d an  ta h u n  penerb itan  a k ta  

kem atian; dan

t. nom enkla tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  tan d a  

tan g an  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.
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Pasal 8

Register a k ta  perkaw inan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 

4 h u ru f  c d ib u a t dalam  Form ulasi ka lim at yang  m em uat:

a. kew arganegaraan  suam i;

b. kew arganegaraan  istri;

c. nom or akta;

d. NIK suam i;

e. NIK istri;

f. h ari tanggal, bu lan , ta h u n  pelaporan;

g. n am a  d an  tem pat k ed u d u k an  PPS;

h. d a ta  p asan g an  suam i d an  istri:

1) nam a;

2) jen is  kelam in;

3) tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kelah iran ;

4) um ur;

5) agam a/kepercayaan ;

6) pekerjaan; dan

7) a lam at tem p at tinggal.

i. ke te rangan  m engenai p e rn a h /b e lu m  p e rn ah  kaw in dengan 

siapa  dari suam i dan  istri;

j. n am a  dan  NIK bekas su a m i/is tr i  b ila sebelum nya pe rn ah  

kaw in (NIK b u k an  d a ta  m andatori);

k. n am a  d an  NIK ked u a  orang tu a  p asan g an  suam i dan  istri 

(NIK b u k a n  d a ta  m andatori);

l. ke te rangan  m engenai perkaw inan  te lah  d ilangsungkan  

d ih ad ap an  pem uka a g am a /p e m u k a  penghayat 

kepercayaan  a ta u  p en etap an  pengadilan  bagi perkaw inan  

yang m em b u tu h k an  penetapan :

1) n am a  pengadilan;

2) nom or penetapan ; dan

3) tanggal /  b u lan  /  ta h u n  p e n e ta p a n .

m. n am a  pem uka a g am a /p e m u k a  penghayat kepercayaan;

n. tanggal, bu lan , ta h u n  d ilak san ak an  perkaw inan;

o. n am a  d an  nom or a k ta  ke lah iran  a n a k  yang  d isah k an  dalam  

p en ca ta tan  perkaw inan  bila ada;

p. p e rnya taan  m engenai p en ca ta tan  perkaw inan;

q. d a ta  p e rsy ara tan  yang dilam pirkan;
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r. id en titas 2 (dua) orang saksi, terd iri a tas:

s. n am a  d an  ta n d a  tangan  p asan g an  suam i d an  istri;

t. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  a k ta  perkaw inan; 

dan

u . nom enkla tu r, nam a, Nomor Induk  Pegawai, d an  tan d a  

tangan  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 9

Register a k ta  perceraian  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 

4 h u ru f  d d ib u a t dalam  Form ulasi ka lim at yang  m em uat:

a. kew arganegaraan  bekas suam i;

b. kew arganegaraan  bekas istri;

c. nom or akta;

d. NIK bekas suam i;

e. NIK bekas istri;

f. ha ri tanggal, bu lan , ta h u n  penca ta tan ;

g. n am a  d an  tem pat k ed u d u k an  PPS;

h. n am a  dan  NIK pelapor;

i. n am a  pengadilan  negeri yang m enerb itkan  p u tu sa n  

perceraian;

j. nom or se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  p u tu sa n  pengadilan  

negeri;

k. p e rnya taan  m engenai p u tu sn y a  perkaw inan  k a ren a  

perceraian;

l. n am a  d an  kew arganegaraan  bekas suam i;

m. n am a  d an  kew arganegaraan  bekas istri;

n. tem pat p en ca ta tan  perkaw inan;

o. nom or se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  perkaw inan;

p. k ed u d u k an  p an ite ra  pengadilan  negeri;

q. nom or se rta  tanggal, bu lan  ta h u n  su ra t  ke te rangan  

p an ite ra  pengadilan  negeri;

r. ta n d a  tan g an  pelapor;

s. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  p en erb itan  a k ta  perceraian; 

dan

t. nom enk la tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, dan  ta n d a
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tan g an  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 10

Register a k ta  pengakuan  a n ak  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 4 h u ru f  e d ib u a t dalam  Form ulasi ka lim at yang m em uat:

a. kew arganegaraan  ayah biologis;

b. kew arganegaraan  ibu kandung;

c. nom or akta;

d. d a ta  ayah  biologis:

1) nam a;

2) kew arganegaraan;

3) tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

4) agam a/kepercayaan ;

5) pekerjaan;

6) a lam at tem p at tinggal; dan

7) NIK.

e. d a ta  ibu  kandung:

1) nam a;

2) kew arganegaraan;

3) tanggal, bu lan , ta h u n  kelahiran;

4) agam a/kepercayaan ;

5) pekerjaan;

6) a lam at tem pat tinggal; dan

7) NIK.

f. hari, tanggal, bu lan , ta h u n  p en ca ta tan ;

g. n am a  d an  tem pat k ed u d u k an  PPS;

h. p e rn y a taan  m engenai peristiw a pen g ak u an  anak;

i. n am a  d an  NIK a n ak  yang diakui;

j. nom or se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  ke lah iran  an ak  

yang diakui;

k. n am a  pengadilan  se rta  nom or, tanggal, bu lan , se rta  ta h u n  

p en etap an  pengadilan  (bukan M andatori);

l. n am a  d an  ta n d a  tan g an  ayah biologis d an  ibu  kandung;

m. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  p en ca ta tan ; dan
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n. nom enk la tu r, nam a, Nomor Induk  Pegawai, dan  tan d a  

tangan  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 11

P enga tu ran  Register a k ta  pengesahan  a n a k  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  f se su a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

BAB IV

BLANGKO KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

Pasal 12

Blangko K utipan Akta P enca ta tan  Sipil d ite rb itkan  secara  

m an u a l d a n /a ta u  daring.

Bagian K esatu 

M anual

Pasal 13

(1) B langko K utipan Akta p en ca ta tan  sipil yang d iterb itkan  

secara  m an u a l m eliputi:

a. K utipan a k ta  kelahiran;

b. K utipan a k ta  kem atian;

c. K utipan a k ta  perkaw inan;

d. K utipan a k ta  perceraian;

e. K utipan a k ta  pengakuan  anak ; dan

f. K utipan a k ta  pengesahan  anak .

(2) P en ca ta tan  sipil yang d ib u a t secara  m an u a l sebagaim ana 

d im ak su d  pad a  ayat (1) m eru p ak an  p e n ca ta tan  peristiw a 

pen ting  yang d ilakukan  oleh pem ohon dengan  m engisi 

form ulir yang telah  d ised iakan  oleh D isdukcapil 

K abupaten /K o ta , UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta  a ta u  

K antor Perw akilan Republik Indonesia.
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Pasal 14

(1) B langko k u tip an  a k ta  p en ca ta tan  sipil m eliputi spesifikasi 

blangko d an  form ulasi kalim at.

(2) Spesifikasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) terdiri 

a tas:

a. b a h an  baku;

b. desain;

c. u k u ran ;

d. w arna; dan

e. ju m lah  halam an .

(3) Form ulasi ka lim at sebagaim ana d im ak su d  p ad a  ayat (1) 

m eru p ak an  u ra ia n  elem en d a ta  dalam  k u tip an  Akta 

P enca ta tan  Sipil.

(4) Form ulasi kalim at sebagaim ana d im ak su d  p a d a  ayat (3) 

m enggunakan  B ah asa  Indonesia  d an  B ah asa  Inggris.

Pasal 15

P enerb itan  K utipan Akta P enca ta tan  Sipil d ilakukan  setelah  

p e n ca ta tan  Register Akta P enca ta tan  Sipil.

Pasal 16

P enga tu ran  form ulasi kalim at dalam  k u tip a n  a k ta  kelah iran  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  a  sesua i dengan 

k e te n tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

Pasal 17

Form ulasi ka lim at dalam  k u tip an  a k ta  kem atian  sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  b m em uat:

a. nom or in d u k  kependudukan ;

b. kew arganegaraan;

c. nom or a k ta  kem atian;

d. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  kem atian;

e. p e rn y a taan  m engenai peristiw a kem atian /m en inggal 

dun ia;

f. nam a, tem pat dan  tanggal lah ir yang m eninggal dunia;

g. tem p a t se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  p en erb itan  ku tip an  

a k ta  k u tip an  a k ta  kem atian; dan
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h. nom enkla tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  tan d a  

tangan  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 18

Form ulasi ka lim at dalam  k u tip an  a k ta  perkaw inan 

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  c m em uat:

a. Nomor Induk  K ependudukan;

b. kew arganegaraan  suam i;

c. kew arganegaraan  isteri;

d. nom or a k ta  perkaw inan;

e. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  p e n ca ta tan  perkaw inan;

f. p e rn y a taan  m engenai p en ca ta tan  perkaw inan;

g. n am a  pasan g an  suam i d an  istri, kew arganegaraan;

h. ke te rangan  m engenai perkaw inan  te lah  d ilangsungkan  

d ih ad ap an  pem uka a g am a /p e m u k a  penghayat 

kepercayaan  a ta u  p en etap an  pengadilan  bagi perkaw inan 

yang m em b u tu h k an  penetapan :

1) n am a  pengadilan;

2) nom or penetapan ; dan

3) ta n g g a l/b u la n /ta h u n  penetapan .

i. n am a  pem uka  ag am a/p en g h ay a t kepercayaan;

j. tanggal, bu lan , ta h u n  d ilangsungkannya  perkaw inan;

k. tem p a t se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  k u tipan  

a k ta  k u tip an  a k ta  perkaw inan; dan

l. nom enk la tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  tan d a  

tan g an  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /  Kota; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 19

Form ulasi ka lim at dalam  k u tip an  a k ta  perceraian  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  d m em uat:

a. NIK;
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b. kew arganegaraan;

c. nom or a k ta  perceraian;

d. tem pat, tanggal, bu lan , ta h u n  p e n ca ta tan  percerian;

e. pengadilan  negeri yang m enerb itkan  p u tu sa n  perceraian;

f. nom or se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  p u tu s  pengadilan  

negeri.

g. p e rn y a taan  m engenai p u tu sn y a  perkaw inan  k a ren a  

perceraian;

h. n am a  d an  kew arganegaraan  p asan g an  yang bercerai;

i. nom enk la tu r d isdukcapil k a b u p a te n /k o ta  a ta u  u p t 

d isdukcapil k a b u p a te n /k o ta  a ta u  k ed u taan  

b e sa r /k o n su la t  je n d e ra l/k o n su la t R epublik Indonesia  a ta u  

n am a  tem pat d an  negara  di lu a r  negara  k e sa tu a n  

republik  indonesia  yang m en ca ta tk an  perkaw inan;

j. nom or se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  a k ta  perkaw inan;

k. tem pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  k u tipan  

a k ta  k u tip an  a k ta  perceraian; dan

l. nom enk la tu r, nam a, Nomor Induk  Pegawai, d an  tan d a  

tangan  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 20

Form ulasi ka lim at dalam  k u tip an  a k ta  pengakuan  a n ak  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  e m em uat:

a. NIK;

b. K ew arganegaraan;

c. Nomor Akta Pengkuan  Anak;

d. Tem pat p en ca ta tan  pengakuan  anak;

e. N am a a n a k  yang diakui;

f. Tanggal, bu lan , ta h u n  p e n ca ta tan  pen g ak u an  anak ;

g. P ernyataan  m engenai peristiw a p en g ak u an  anak;

h. N am a ayah  yang m engakui;

i. T em pat se rta  tanggal, bu lan , ta h u n  penerb itan  K utipan 

A kta P engakuan  Anak; dan

j. nom enk la tu r, nam a, Nomor In d u k  Pegawai, d an  tan d a
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tan g an  PPS yaitu:

1) Kepala D isdukcapil K abupaten /K ota ;

2) Kepala UPT D isdukcapil K abupaten /K o ta ; a ta u

3) Pejabat K onsuler yang d itu n ju k  sebagai PPS.

Pasal 21

P enga tu ran  form ulasi kalim at dalam  k u tip a n  a k ta  pengesahan  

a n ak  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 13 h u ru f  f sesua i 

dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 22

Setiap 100 (seratus) lem bar Register yang te lah  d itan d a tan g an i 

oleh Pejabat sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 h u ru f  t, 

Pasal 8 h u ru f  u , Pasal 9 h u ru f  t, Pasal 10 h u ru f  n, Pasal 17 

h u ru f  h , Pasal 18 h u ru f  1, Pasal 19 h u ru f  m  d an  Pasal 20 

h u ru f  n  h a ru s  dijilid a ta u  d ib inder oleh:

a. D isdukcapil K abupaten /K ota;

b. UPT D isdukcapil K abupaten /K ota ; a ta u

c. K antor Perw akilan Republik Indonesia.

Bagian K edua 

D aring

Pasal 23

(1) K utipan Akta K elahiran d a p a t d ite rb itkan  secara  daring.

(2) K utipan A kta K elahiran daring  sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  ayat (1) m eru p ak an  K utipan A kta K elahiran sebagai 

hasil Pelayanan P engu rusan  A kta K elahiran yang 

te rh u b u n g  dalam  ja rin g an  d an  d ilak u k an  oleh pem ohon 

dengan  m engisi ap likasi elektronik.

Pasal 24

(1) K utipan a k ta  kelah iran  daring  sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 23 m eliputi spesifikasi d an  form ulasi kalim at.

(2) Spesifikasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) terdiri 

a tas:

a. desain;

b. u k u ran ; dan
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c. ta n d a  pengam an.

(3) Form ulasi kalim at sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

d ia tu r secara  m u ta tis  m u tan d is  dengan  k u tip an  ak ta  

ke lah iran  yang d iterb itkan  secara  m anual.

BAB V

PENERBITAN KEMBALI REGISTER DAN 

KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

Pasal 25

Register Akta P enca ta tan  Sipil d an  K utipan A kta P encata tan  

Sipil d a p a t d ite rb itkan  kem bali oleh D isdukcapil 

K abupaten  /  Kota.

Pasal 26

(1) Penerb itan  kem bali reg ister a k ta  p e n ca ta tan  sipil

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 25 k a re n a  ru sa k  a ta u  

hilang.

(2) Penerb itan  kem bali reg ister a k ta  p e n ca ta tan  sipil

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilak u k an  di tem pat 

register d ite rb itkan  d an  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  

k u tip an  a ta u  fotokopi k u tip an  a k ta  p e n ca ta tan  sipil.

Pasal 27

(1) Penerb itan  kem bali k u tip an  a k ta  p en ca ta tan  sipil

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 25 k a ren a  ru sak , 

hilang, a ta u  b erada  dalam  p en g u asaan  sa lah  sa tu  p ihak  

yang bersengketa.

(2) P enerb itan  kem bali k u tip an  a k ta  p en ca ta tan  sipil

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ilakukan  di tem pat 

dom isili penduduk .

(3) Penerb itan  k u tip an  a k ta  p e n ca ta tan  sipil yang ru sa k

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) b e rd asa rk an

perm ohonan  dengan m elam pirkan  k u tip an  ak ta  

p en ca ta tan  sipil yang ru sak .

(4) Penerbitan  k u tip an  a k ta  p e n ca ta tan  sipil yang hilang

sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) b e rd asa rk an

perm ohonan  dengan m elam pirkan  su ra t  ke te rangan  hilang
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dari kepolisian.

(5) Penerb itan  k u tip an  a k ta  p e n ca ta tan  sipil yang berada  

dalam  p en g u asaan  sa lah  sa tu  p ihak  yang  bersengketa  

sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) b e rd asa rk an  

perm ohonan  dengan m elam pirkan  su ra t  pernyataan .

BAB VI

PENGADAAN BLANGKO 

Pasal 28

(1) Pengadaan blangko KK, register A kta P en ca ta tan  Sipil dan  

k u tip an  A kta P enca ta tan  Sipil d ilak san ak an  oleh 

D isdukcapil K abupaten /K ota .

(2) Pengadaan  blangko register d an  k u tip a n  a k ta  p en ca ta tan  

sipil u n tu k  Perw akilan Republik Indonesia  d ilak san ak an  

oleh K em enterian D alam  Negeri.

Pasal 29

P engadaan  blangko sebagaim ana d im ak su d  dalam  Pasal 28 

d icetak  oleh p e ru sa h a a n  yang te lah  m em punyai kualifikasi 

izin p ence takan  dokum en sekuriti se su a i dengan  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

BAB VII

KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 30

S em ua p en an d a tan g an an  blangko d ilakukan  dengan 

m enggunakan  tin ta  berw arna  biru.

Pasal 31

(1) K husus u n tu k  Pem erin tah  Provinsi DKI J a k a r ta  

p en an d a tan g an an  register A kta P en ca ta tan  Sipil d an  

k u tip an  Akta P encata tan  Sipil d ilakukan  oleh PPS yaitu:

a. Kepala D isdukcapil Provinsi DKI Ja k a rta ;

b. Kepala S u k u  D isdukcapil k h u su s  Provinsi DKI Ja k a rta ;

a ta u
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c. Pegawai Negeri Sipil la innya yang m em enuhi 

persyara tan .

(2) K husus u n tu k  Pem erin tah  Provinsi DKI J a k a r ta  

Pengadaan  blangko KK, register A kta P en ca ta tan  Sipil dan  

k u tip an  Akta P enca ta tan  Sipil d ilakukan  oleh D isdukcapil 

Provinsi DKI Ja k a rta .

Pasal 32

D isdukcapil K abupaten /K ota , UPT D isdukcapil 

K abupaten /K o ta  a ta u  K antor Perw akilan Republik Indonesia  

m enerb itkan  dup lika t reg ister a k ta  p e n ca ta tan  sipil dalam  hal 

tem p at perm ohonan  penerb itan  kem bali k u tip an  a k ta  

p en ca ta tan  sipil berbeda dengan  tem p a t d ilakukannya  

p e n ca ta tan  peristiw a penting.

BAB VIII

KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 33

P enu lisan  Register d an  K utipan A kta P en ca ta tan  Sipil h a ru s  

m enggunakan  aplikasi SIAK paling lam a 1 (satu) ta h u n  setelah  

P e ra tu ran  M enteri ini d iundangkan .

BAB IX

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 34

Spesifikasi blangko d an  form ulasi k a lim at K artu  Keluarga, 

reg ister a k ta  p en ca ta tan  sipil, k u tip an  a k ta  p en ca ta tan  sipil 

d an  Spesifikasi stem pel ja b a ta n  PPS te rcan tu m  dalam  

L am piran yang m eru p ak an  bagian  tid ak  te rp isah k an  dari 

P e ra tu ran  M enteri ini.

Pasal 35

Pada sa a t be rlakunya  P e ra tu ran  M enteri ini, K epu tusan  

M enteri D alam  Negeri Nomor 94 T ahun  2003 ten tang  

Spesifikasi, Pengadaan dan  Pengendalian  Blangko K artu 

Keluarga, K artu T anda Penduduk , B uku  Register Akta dan



K utipan Akta C a ta tan  Sipil, d icab u t d an  d inyatakan  tidak  

berlaku.

Pasal 36

P era tu ran  M enteri ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal 

d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  

pengundangan  P era tu ran  M enteri ini dengan  penem patannya  

dalam  B erita Negara Republik Indonesia.

D itetapkan  di J a k a r ta  

pada  tanggal 5 D esem ber 2017

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

TJAHJO KUMOLO

D iundangkan  di J a k a r ta  

pad a  tanggal 11 D esem ber 2017

DIREKTUR JENDERAL 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

WIDODO EKATJAHJANA

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2017 NOMOR 1764.

Salinan  se su a i dengan  aslinya
I T 'D  A T  A- t l t P O  T-TT TTZT TA/T
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LAMPIRAN

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 118 TAHUN 2017 

TENTANG

BLANGKO KARTU KELUARGA, REGISTER 

DAN KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

SPESIFIKASI BLANGKO DAN FORMULASI KALIMAT KARTU KELUARGA, 

REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL, KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL 

DANSPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PPS

I. SPESIFIKASI BLANGKO DAN FORMULASI KALIMAT KARTU 

KELUARGA

1. K artu Keluarga 

T am pak dari D epan

K  \  1% ! I l \ l  l . (  a K ( . A

T am pak dari Belakang
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Nomor Induk  K ependudukan  : ...............................................
P ersonnel R e g is tra tio n  N um ber

2. Form ulasi Kalim at K utipan Akta K em atian

PENCATATAN SIPIL 
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA.............................................
NATIONALITY

KUTIPAN AKTA KEMATIAN 
EXCERPT OF DEATH CERTIFICATE

Berdasarkan Akta Kematian Nomor..................... .
By Virtue of Death Certificate Number

bahwa di
in accordance with state gaezettethat in..... ..............

pada tanggal ..............................................................
on date

tahun.........................................................................
on year

telah meninggal dunia seorang bernama Tn/Nv/Nn 
a person has deceased by name of Mr/ Mrs/ Miss

lahir di..................... ....................................... ..........
bom in

pada tanggal...............................................................
on date

tahun...... ....................... ...........................................
on year

Kutipan inidikeluarkan 
The e x c erp t is  is s u e d

pada tanggal 
on d a te

P e ia b a tP e n c a ta ta n S ip il  
O fficer o f  C ivil R e g is tra tio n
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NomorlndukKcpendudukan: ........................................
Personnel Registration Number

3. Form ulasi Kalim at K utipan Akta Perkaw inan

PENCATATAN SIPIL 
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA SUAMI.................................
HUSBAND NATIONALITY

WARGA NEGARA ISTRI..................................
WIFE NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PERKAWINAN 
EXCERPT OF MARRIAGE CERTIFICATE

BerdasarkanAktaPerkawinanNomor: ...........................................
By Virtue of Marriage Certificate Number

bahwa d i .................................................................. Padatanggal
that in on date

on year
tahun .............................telahtercatatperkawinanantara

on marriage was recorded between

dengan
with

vangtelahdilangsungkandihadapanPemuka Agama/Pemuka PenghavatKepercavaan 
which is conducted before a clergyman

vangbemama..................................................................................................................
by name

padatanggal...................................................................................................................
on date

Tahun ............................................................................................................................
onyear

atau
or

berdasarkanpenetapanpengadilan.................................................................................
by the court of
Nomor.........................................................................................................................
Number
Tanaaal.......................................................................................................................
Date

Kutipaninidikeluarkan 
The excerpt is issued

Padatanggal................................
On date

PeiabatPencatatanSipil..............
Offtcerof Civil Registration

NIP.
LampiranPerianiianPerkawinan 
Manage Agreement Attachment
Notaris ..............................................................
Notary
Nomor..............................................................
Number
Tanggal
Date
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4. Form ulasi K alim atK utipan Akta Percerian

Nomor Induk Kependudukan : 
Number of Population Identity

CIVIL REGISTRATION

WARGA NEGARA 

NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PERCERAIAN 
EXCERPT OF DIVORCE CERTIFICATE

BerdasarkanAktaPerceraianNom or:....................................................................................................................b ahw a di
B y Virtue of Divorce Certificate Number that in

on date

Padatanggal

t a h u n .............................................................................telah tercata tp u tu san
on year recorded the judgm ent of

Number
Nomor

P ad a ta n g g a l.......................................................................... t a h u n ..................
On da te  year

yangm envatakanputusnyaperkaw inankarenaperceraianantara : 
there is a termination of marriage owing to divorce between

dengan
with

vangperkaw inannyadicatatkan di 
w hose marriage w a s  registered at

aktaperkaw inannom or.........
marriage certificate number

p a d a ta n g g a l................................................................................... tahu n
On da te  on year

K u tipan in id ikeluarkan ......
The excerpt is issu ed
Padatanggal.............................
On date
PejabatPencatatanSipil......
Officer of Civil Registration

NIP.
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5 .Form ulasi K utipan Akta Pengakuan  Anak

NomorlndukKependudukan : 
Personel Registration Number

REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA......................................................
NATIONALITY

KUTIPAN AKTA PENGAKUAN ANAK 
EXCERT OF CHILD ACKNOWLEDGEMENT CERTIFICATE

BerdasarkanAktaPengakuanA nakNom or: ....................................
B y Virtue of Child Acknowledgem ent Certificate Number

b ahw a d i........................................................................................................
that in

seoran ganak bern am a..............................................................................
achlild by  nam e of

p a d a ta n g g a l................................................................................... tah u n
On da te  on year

telah  d iaku isebagaian ak kan du ngn vaoleh .....................................
has been acknowledged as their child by

d a n ...............................................................................
and

K utipan in i dikeluarkan  
The excerpt is issu ed

p ada tanggal ....................
on date

Officer o f Civil Registration
Peiabat Pencatatan  Sipil
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AKTA KEMATIAN No.

II. REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL

1. Register Akta K em atian

W arga Negara

Nomor : ....................................
NIK : ....................................

Pada hari ini.....................................................tanggal.................................................... tahun
................................................................ hadir dihadapan saya..................................................
K epala.............................................................................................................................................
d i ...............................................seorang pelaporbemama.........................................................
u m u r .............. tahun, pekeijaan.........................................................alamat tempat tinggal
................................................ R T ...........RW .................Kelurahan/Desa

1........................................................................................................................ ............... ' ..............
2 ..................................................
3 .........................................
4  .......................................

melaporkan bahwa d i ............
ta h u n ........................................
seorang bem am a.....................
pada tanggal.............................
pekeijaan..................................

............... pada hari ...

. p u k u l.........................
................ NIK...............

.............tanggal.................................
......... telah meninggal dunia.........
.................................lahir d i ............

alamat tempat tinggal terakhir

...........................................................laki-laki/ perempuan.
Ibu Kandung bem am a.................................... NIK....................................... lahir di
........................pada tanggal............................................ta h u n ..................................
pekeijaan........................................................................................................................
alamat tempat tinggal te rak h ir..................................................................................

Ayah Kandung bem am a............................................................NIK.........................
lahir d i ......................................... pada tanggal............................................ tahun
pekeijaan.....................................................................................................................
alamat tempat tinggal te rak h ir................................................................................

Pencatatan Kematian inidisaksikan oleh :
1..................................................................... u m u r ........... tahun, pekerjaan

alamat tempat tinggal................................................................................

2 .

alam at tempat tinggal
u m u r ......... tahun, pekeijaan

Setelah Akta Kematian ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh pelapor dan 
saya.

tanda tangan 

Pelapor Pejabat Pencatatan Sipil
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AKTA PERKAWINAN

Warga Negara (1) .............................................. Dan Warga Negara (2) ..............................................

Nomor : (3).....................................................

NIK S uam i : (4)....................................................

NIK Istri : (5)....................................................

Pada hari ini (6).........................................tanggal (7)................................................  tahun (8)..........................................

pukul (9)....................................................  hadir dihadapan saya (10)...............................................................................

PejabatPencatatanSipil (11)....................................................................... di (12)...............................................................(13)

....................................................................................................................... tempat tanggal lahir (14)............................umur

(15) ............................................ tahun, agama/ kepercayaan (16)................................  pekerjaan (17).....................

alamat tempat tinggal (18anak ke (20)........................................................... laki-laki (21).................................................

umur (22)................. tahun, agama/ kepercayaan (23).................................  pekerjaan (24)...............................................

alamat tempat.tinggal (25)..........................................................................................................................................................

2. Register Akta Perkaw inan

...........................................dan (26)................................................................................... umur (27) ......................... tahun,

Agama/Kepercayaan (28).................................................. pekerjaan (29)...........................................................................

alamat tempat tinggal (30) ......................................................................................................................................................

dan

(31)..................................................................................................................................................................

tempat tanggal lahir (32).............................................................................................................umur (33)

tahun, Agama/Kepercayaan (34)..................................................pekerjaan (35)......................................

.alamat tempat tinggal (36) ..........................................................................................................................

sebelumnya pernah/belum pernah kawin dengan (37).............................................................................................. anak

ke (38) ................................................perempuan (39).....................................................umur (40)............................tahun,

Agama/ Kepercayaan (41).............................................Pekerjaan (42)......................................................................alamat

tempat tinggal (43) ...................................................................................................................................................................

(44)...................................

Agama/Kepercayaan (46)

dan

..............umur (45)

pekerjaan (47).......

tahun,

alamat tempat tinggal (48)
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Perkawinan mereka telah dilangsungkan dihadapan Pemuka Agama / Pemuka Penghayat Kepercayaan,

(49)......................................................... yang bernama (50) ..........................................................................

pada tanggal (51)................................................................  tahun (52) ..........................  di (53) .................

atau

Perkawinan telah ditetapkan berdasarkan penetapan pengadilan (54).......................................................

nomor penetapan,........................... tanggal,................................. bulan,.......................................tahun, ....

Perkawinan ini disaksikan oleh:

1.(55)........................................................................................ umur (56).........................................

tahun,Agama/Kepercayaan (57)................................pekerjaan (58)................................... alamat tempat

tinggal(59)............................

.................................... umur................................... tahun, Agama/Kepercayaan.

pekerjaan....................................alamat tempat tinggal......................................

2

Dalam pencatatan perkawinan ini telah diakui dan disahkan (60) ...................................................................... anak,

yaitu :

1 . (61 ).................................................................................................................................................................................................................................

Akta Kelahiran nomor (62)

2 .

Akta Kelahiran nomor.

3.

Akta kelahiran nomor.....................................................................................................................................................

Mereka meminta kepada saya supaya mencatatkan perkawinannya dengan melampirkan persyaratan sebagai berikut: 

(58)

1 ...................................................................................................................................................  6 .

2 .......................................................................  7.

3 .......................................................................  8.

4  ..................................................................... 9.

5 ............................................................................ 10

Setelah Akta Perkawinan ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangai oleh para penghadap dan saya.

Tanda tangan, Tanda tangan, PejabatPencatatanSipil

Suami Isteri

(63), (64) (65)
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3. Register A kta Perceraian

AKTA PERCERAIAN

W arga Negara (1)................. ....D an  W arga Negara(2)......................

Nomor : (3)..........................................  .

NIK Suami : (4)..........................................

NIK Isteri : (5)...........................................

Pada hari ini (6)........................................ tanggal (7)................................................................... tahun (8)

........................................... hadir dihadapan saya (9) ....................................................................................................

Pejabat Pencatatan Sipil (10)..................................................................................seorang pelapor bemama

(11)................................................................................................................  umur (12).................................... tahun,

pekerjaan (13)........................................................................... alamat tempat tinggal (14)......................................................

melaporkan dengan membawa putusan pengadilan (16).. 

................................................,..........nomor( 16).................................................. tanggalf 17)

tahun (18)..........................................yang menyatakan bahwa putusnya perkawinan karena perceraian antara (19)

dengan

( 2 0 ) ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

yang perkawinannya dicatatkan di (21).....................................................................................................................................

akta perkawinan nomor (22)...................................... tanggal(23)........................................ tahun (24).............................

dan surat keterangan Panitera Pengadilan Negeri. (25)......................................................................................................

Nomor (26)................................................... tanggal (27)............................................tahun (28)................................. yang

menyatakan bahwa putusan tersebut telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap.

Tanda tangan PejabatPencatatanSipil (30)..............

Pelapor ...........................................................

(31)

(29)
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4. Register A kta Pengakuan  A nak

No.

AKTA PENGAKUAN ANAK 

W arga Negara ..... ............................

Nomor Akta

NIK Penghadap Pertama 

NIK Penghadap Kedua

Pada hari ini ........... tanggal .... .... bulan.......................... tahun........ .......pukul...............hadir
dihadapan saya...................... .. Kepala 

di

pekerjaan....
....  tahun....

.. alamat
tempat tinggal ...............

2..............................................................................  umur ....... tahun
pekerjaan..........................................................................................................
alamat tempat tinggal............................................................................

Menerangkan kepada saya bahwa mereka mengakui seorang anak laki-laki/perempuan
bemama................................................................................................................................  lahir
di ...............................................................  pada tanggal ........................................
tahun..................................................................pukul................................................ dari ibunya
bernama.....................................................................................................................  Kelahiran
anak tersebut telah dicatatkan dengan Akta Kelahiran nomor ............................  tanggal
................................................................................... tahun ...................................

Pencatatan Pengakuan Anak disaksikan oleh :

1.......................................................................................  umur........... tahun
pekerjaan.................................  alamat tempat tinggal .....................

2 ......................
pekerjaan

.......................  umur ............ tahun
alamat tempat tinggal .....................

Setelah Akta Pengakuan Anak ini dibacakan dan dijelaskan, ditandatangani oleh para 
penghadap dan saya.

Tanda tangan 
Penghadap Pertama,

Tanda tangan PejabatPencatatanSipil
Penghadap Kedua, .....................................
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III. KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

l.K u tipan  Akta K em atian
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2. K utipan Akta Perkaw inan
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3 .K utipan  Akta Perceraian
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4 .K utipanA kta P engakuan  Anak
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IV. SPESIFIKASI BLANGKO KARTU KELUARAGA, REGISTER DAN KUTIPAN 

AKTA PENCATATAN SIPIL

1. SPESIFIKASI BLANGKO KARTU KELUARGA 

Spesifikasi blangko K artu K eluarga m eliputi:

a. B ahan  B aku  terdiri dari:

1) B ahan  D asar

2) Komposisi Pulp

3) T anda  Pengam an

4) G ram atu r

5) Tebal

6) P em endaran  dibaw ah UV

7) K etahanan  sobek, m inim um

8) K ehalusan

9) Poros City-

10) Deraj a t Putih

11) PH

b. D esain C etakan  Blangko:

1) B en tuk  persegi Panjang m e lip a t/te r tu tu p  dengan  u k u ra n  :

a) T e rtu tu p /m e lip a t : 148,5 m m  X 215 m m

b) T erbuka : 297 m m  X 215 m m

2) W arna D asar : B iru G radasi

c. Komposisi d an  b en tu k  K artu Keluarga

1) T am pak D epan/C over

a) Area Ju d u l

1. Pada bagian a ta s  sebelah  u ju n g  kiri te rd a p a t “NOMOR 

SERI BLANGKO”.

2. Di baw ah nom or seri blangko te rd a p a t tu lisan  “KARTU 

KELUARGA”.

b) Area Logo/  G am bar

Bagian tengah  te rd ap a t logo /lam bang  Negara K esatuan  

Republik Indonesia  “B urung  G aru d a  Pancasila”.

K ertas Sekuriti

D ibuat dari 100% chemical

wood

Watemark, B urung  G aruda, 

Kontinyu 

96 ± 4 gsm  

110 -120 pm

Tidak m em endar (UVdull 

Quality)

705 mN 

150 m l/m in  

450 m l/m in  

75 -  78 %

5,5
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2) T am pak D alam /Isi

a) Area J u d u l

1. Pada bagian a ta s  te rd ap a t tu lisan  “KARTU KELUARGA”.

2. D ibaw ah tu lisan  “K artu  K eluarga” te rd a p a t “NOMOR 

KARTU KELUARGA”.

3. Di baw ah Nomor K artu K eluarga te rd a p a t “N am a dan  

A lam at Kepala K eluarga”.

4. Di baw ah Nam a dan  A lam at Kepala K eluarga te rd ap a t 

Elem en Data.

5. Di baw ah Elem en D ata te rd ap a t “tanggal P engeluaran” 

dan  “P en an d a tan g an an ”.

b) Area L ogo/G am bar

1. Pada bagian  a ta s  sebelah  k a n a n  te rd a p a t logo Negara 

K esatuan  Republik Indonesia  “B urung  G aruda  Pancasila”.

2. T erdapat gam bar K epulauan Indonesia  di dalam  bola 

dunia.

3) T am pak B elakang Cover

a) Area L ogo/G am bar

B agian tengah  te rd ap a t logo /lam bang  Negara K esatuan

Republik Indonesia  “B urung  G aruda  Pancasila”.

b) Area P engam anan

1. K ertas memiliki sekuriti a ir logo G aruda  Pancasila  

kontinyu.

2. D asar relief logo G aruda Pancasila, teks “Republik 

Indonesia” teks “KARTU KELUARGA” d ib u a t m elingkar 

dan  gam bar “k ep u lau an  Indonesia” d ib en tu k  oleh garis- 

garis “guilloche line w idht m odula tion”

3. Nomor seri di bagian depan  (cover) dan  lam bang 

“BURUNG GARUDA PANCASILA” di bagian  dalam  yang 

berw arna  h itam  ak an  m em endar keh ijau an  di baw ah 

sin a r U ltra Violet.

4. C etakan  d a sa r  ha lam an  dalam  sensitif te rh ad ap  

penghapus.

5. Anti copy desain  b e ru p a  teks “COPY’.
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4) E lem en D ata

B aris Pertam a : J u d u l K artu  K eluarga

B aris K edua : Nomor K artu K eluarga

B aris Ketiga : 1. Nam a Kepala K eluarga 

2. K ecam atan

B aris Keem pat : 1. A lam at 

2. K abupaten /K o ta

B aris Kelima : 1. RT/RW 

2. Kode Pos

B aris Keenam : 1. K e lu rah an /D esa  

2. Provinsi

B aris K etujuh : 1. Tanggal d ike luarkan

2. Kepala K eluarga

3. C a m a t/L u ra h / Kepala D esa

B aris Kedelapan : Lem bar Ke I Kepala K eluarga

B aris Kesem bilan : Lem bar Ke II RT

B aris K esepuluh : Lem bar Ke III K e lu rah an /D esa

B aris Kesebelas : 1. Lem bar ke IV K ecam atan

2. Nam a Kepala K eluarga

3. Nam a C am at/K epala  K e lu rah an /D esa

B aris ked u a  belas 

I si Kolom

: 1. “T anda T an g an /C ap  Jem pol”

2. NIP Pejabat K ecam atan /K epala  

K e lu rah an /D esa

Kolom Pertam a : Nomor U rut

Kolom K edua : Nam a Lengkap

Kolom Ketiga : NIK

Kolom Keem pat : Je n is  Kelamin

Kolom Kelima : T em pat Lahir

Kolom Keenam : Tanggal Lahir

Kolom K etujuh : Agama

Kolom K edelapan : Pendidikan

Kolom Kesem bilan : Pekerjaan

Kolom K esepuluh : Golongan D arah

Kolom Kesebelas : S ta tu s  Perkaw inan
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Tanggal Perkaw inan

S ta tu s  H ubungan  D alam  Keluarga

Kolom K eduabelas 

Kolom Ketigabelas 

Kolom K eem patbelas : K ew arganegaraan 

Kolom Kelim abelas : Nomor Paspor 

Kolom K eenam belas : Nomor KITAP 

Kolom K etu juhbelas : Ayah 

Kolom K edelapanbelas: Ibu

2. SPESIFIKASI BLANGKO REGISTER AKTA PENCATATAN SIPIL

a. B ahan  baku

B ahan  bak u  terd iri dari:

1) k e rta s  : HVS (Woodfee Paper)-, d an

2) g ram atu r : 100 g ram / m2.

b. Desain;

D esain Register A kta P encata tan  Sipil terd iri dari: 

desain  Sekuriti b e ru p a  relief text b e rtu lisk an  P enca ta tan  Sipil 

Republik Indonesia  dan  ornam en  gelom bang parabol d an  hiperbol 

m enjadi sa tu  k e sa tu a n  yang d isebu t bagian relief, d itengah te rd ap a t 

Relief Text Gradasi, relief background ini b e ru p a  garis:

1) gelom bang yang tidak  te rp u tu s  dan  m em punyai ketebalan  garis 

sam pai 0 ,03m m ; dan

2) d itengah  Register Akta te rd ap a t Line R aster yang m em ben tuk  logo 

G aru d a  Pancasila.

c. U kuran;

U kuran  Register Akta P encata tan  Sipil dengan  u k u ra n  : 22,7 x 

30,5cm

d. W arna

W arna Register A kta P encata tan  Sipil dengan w arna  dasar:

1) reg ister a k ta  perkaw inan

2) register ak ta  perceraian

3) register ak ta  kem atian

4) register a k ta  pengakuan  an ak

e. Ju m la h  ha lam an

Ju m la h  ha lam an  setiap  Register Akta P en ca ta tan  Sipil

m erah  m uda; 

u n g u  m uda; 

a b u -a b u  m uda; dan  

h ijau  m uda.

1) register ak ta  perkaw inan

2) reg ister ak ta  perceraian

3) register a k ta  kem atian

4) register ak ta  pengakuan  an ak

2 halam an ; 

1 halam an ; 

1 halam an; 

1 halam an ;
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3. SPESIFIKASI BLANGKO KUTIPAN AKTA PENCATATAN SIPIL

Spesifikasi blangko K utipan Akta P encata tan  Sipil, terdiri dari:

a, b a h an  baku;

B ahan  b ak u  blangko K utipan Akta P enca ta tan  Sipil terdiri dari:

1) k e rta s  : watermark berlam bang  G aruda  Pancasila;

2) g ram a tu r : 120 -  135 G ra m /m2; dan

3) b e rb en tu k  sheet.

b. desain;

D esain ce takan  blangko K utipan Akta P enca ta tan  Sipil m eliputi:

1) d icetak  dengan  6 (enam) w arna;

2) di bag ian  tengah  K utipan Akta P en ca ta tan  Sipil te rd ap a t ce takan  

lam bang G aruda  Pancasila;

lam bang  G aruda  P ancasila  sebagaim ana d im aksud  pad a  h u ru f  b 

d icetak  m enggunakan  tin ta  sekuriti (invisible ink) d an  b isa  d ilihat 

dengan  m enggunakan  lam pu  u ltra  violet (UV);

3) di bagian  tengah  K utipan Akta P en ca ta tan  Sipil bagian  a ta s  

d ib u b u h i lam bang G aruda Pancasila  yang d icetak  dengan 

m enggunakan  hologram ;

4) di bag ian  tengah  K utipan Akta P enca ta tan  Sipil d ibaw ah lam bang 

G aru d a  Pancasila  te rtu lis  Republik Indonesia;

5) m enggunakan  desain  sekuriti b e ru p a  relief teks bertu liskan  

Republik Indonesia  dengan  o rnam en bergelom bang parabo la  dan  

hiperbola;

6) di bag ian  tengah  te rd ap a t relief teks gradasi;

7) relief Background b e ru p a  garis gelom bang yang tidak  te rp u tu s, 

dan  m em punyai ke tebalan  garis sam pai 0 .03 mm;

8) di bag ian  tengah  K utipan Akta P encata tan  Sipil te rd a p a t line raster 

yang m em ben tuk  logo G aruda  Pancasila;

9) bingkai b e ru p a  Guilloche 2 (dua) w arna  yang b e ru p a  garis yang 

sam bung  m enyam bung m em punyai k e ra p a ta n  d an  kerenggangan 

yang berbeda-beda se rta  m em punyai ke tebalan  garis sam pai 0,03 

mm; dan

10) sebelah  k a n an  a ta s  d icetak  Nomor seri blangko Akta P encata tan  

Sipil sebagai nom or kendali a ta u  pengam an.
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c. u k u ran ;

U kuran  blangko K utipan Akta P encata tan  Sipil ya itu  29,7  x 21 cm.

d. w arna;

W arna d a sa r  K utipan Akta P encata tan  Sipil:

1) a k ta  perkaw inan , d a sa r  m erah  m u d a  d an  2 (dua) w arna  bingkai 

m erah  m u d a  d an  u n g u  m uda;

2) a k ta  perceraian , d a sa r  u n g u  m u d a  d an  2 (dua) w arna  bingkai 

u n g u  m u d a  d an  b iru  m uda;

3) a k ta  kem atian , d a sa r  ab u -a b u  m u d a  d an  2 (dua) w arna  bingkai 

a b u -a b u  m u d a  dan  m erah  m uda; dan

4) a k ta  pengakuan  anak , d a sa r  h ijau  m u d a  d an  2 (dua) w arna  

bingkai h ijau  m u d a  d an  m erah  m uda.

e. ta n d a  pengam an.

T anda pengam an  blangko K utipan Akta P en ca ta tan  Sipil terdiri dari:

1) k e rta s  sekuriti m em punyai watermark gam bar G aru d a  terbesar;

2) tidak  m em endar (UVDull Quality UV) s in a r UV;

3) te rd a p a t fiber (serat pengam an) yang m em an tu l d u a  w arna  b iru  

d an  h ijau  d an  h an y a  d ap a t d ilihat dengan  s in a r u ltra  violet (UV);

4) te rd a p a t gam bar G aruda  Pancasila  dengan  hologram ; dan

5) te rd a p a t b acaan  ’’COPY’ secara  diagonal apab ila  dokum en k u tip an  

di foto kopi.
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V. SPESIFIKASI STEMPEL JABATAN PEJABAT PENCATATAN SIPIL

1. Stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil b e rb en tu k  lingkaran , te rb u a t 

dari b a h an  k a re t sin tetik  ku a litas  tinggi dengan h u ru f  Arial p ica 7.

2. B en tuk  stem pel ja b a ta n  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) terdiri 

dari:

a. garis lingkaran  luar;

b. garis lingkaran  tengah;

c. garis lingkaran  dalam ;

d. garis m en d a ta r dalam  garis lingkaran  dalam ; dan

e. isi stem pel.

3. U kuran  stem pel m eliputi :

a. garis tengah  lingkaran  lu a r adalah  4 cm;

b. garis tengah  lingkaran  tengah  ada lah  3,8 cm;

c. garis tengah  lingkaran  dalam  adalah  2,7 cm;

d . ja ra k  a n ta ra  2 (dua) garis yang te rd ap a t dalam  lingkaran  dalam  

m aksim al 1 cm;

e. garis m en d a ta r dalam  garis lingkaran  dalam ; dan

f. ja ra k  a n ta ra  2 (dua) garis yang te rd ap a t dalam  garis lingkaran  dalam  

m aksim al 2 cm.

4. B en tuk  Stem pel J a b a ta n  Pejabat P enca ta tan  Sipil

Contoh: stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil p ad a  D inas 
K ependudukan  dan  P encata tan  Sipil k a b u p a te n /k o ta .

X : DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN 

SIPIL

XX : NAMA KABUPATEN /  KOTA 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL
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Contoh: stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil p ad a  UPT In stan si 

P e laksana  K ependudukan  dan  Nam a UPT In stan si Pelaksana.

X : UPT INSTANSI PELAKSANA

/ — ________ — \ \ \  XX : NAMA UPT INSTANSI PELAKSANA
/ J  XXX V aJ\ \
I'M F  XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL

v A v  /  J J  UPT INSTANSI PELAKSANA

Contoh: stem pel ja b a ta n  Pejabat P encata tan  Sipil pad a  K onsulat 
Je n d e ra l/K o n su la t R.I

X : KONSULAT JENDERAL/KONSULAT 

XX : REPUBLIK INDONESIA 

XXX : PEJABAT PENCATATAN SIPIL 

NAMA KOTA

MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA, 

ttd

TJAHJO KUMOLO

Salinan sesuai dengan aslinya


